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Schuljahreswechsel 2013/14
im Schulerverzeichnis

Sehr geehrte Damen und Herren,
liebe Kolleginnen und Kollegen!

Wie in jedem Jahr steht in Kirze wieder der Schuljahreswechsel an, der einige Arbeiten im Schiiler-
verzeichnis erforderlich macht. Sie sind im Folgenden aufgeflihrt:

Bei allen Schulerlnnen und Klassen mussen die Pflichtfelder gemaR

PFLICHTFELDERMAGELLAN.XLS
(zu finden in V:\Rezepte\ PflichtfelderMagellan.xls) ausgefiillt werden.

Zu etlichen Pflichtfeldern gibt es die Méglichkeit der Sammelzuweisungen, die lhnen den Umgang
mit den erforderlichen Daten erheblich erleichtern sollen. (Hinweis: Die Sammelzuweisungen sind
nur bei aktiven Schilerinnen anwendbar, d.h. sie sollten vor dem Ausschulen angewandt werden)
Angaben zu Pflichtfeldern, die zu Schuljahresbeginn noch nicht feststehen (z.B. Sprachgruppe),
mussen bis spatestens 01.10.2013 eingetragen sein, da diese Angaben fir diverse Zuweisungen
malfdgeblich sind (d.h. fehlende Angaben werden bei Zuweisungen dann auch NICHT berticksich-

tigth).

Die folgenden Arbeitsschritte miissen zum Ende des laufenden Schuljahres (31.07.2013)
abgeschlossen sein (ausgenommen die noch nicht feststehenden Pflichtfelder)

Gehen Sie wie folgt vor:

1. Unter Extras / Klassen fortschreiben

Unter diesem Punkt kénnen Sie die Klassen des aktuellen Halbjahres in das nachste Schuljahr mit
gleichen Stammdaten Ubertragen. Das Programm macht Ihnen hier Vorschlage zu Klassenkiirzel,
Klassenstufe und Schulart, die Sie entweder durch Auswahl bestatigen oder durch das direkte Ankli-
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cken im Feld abandern. Sie kdnnen auch durch das Setzen des Hakens alle Klassenlehrerlnnen -
bernehmen. Von Ihnen missen lediglich die neuen Klassen (1, 5 oder 11 fur die E-Phase) an lhrer
Schule angelegt werden.

2. Schilerlnnen versetzen

3.1. Erst nachdem fiir das neue Schuljahr Klassen angelegt wurden, ist es méglich Schilerlnnen in
das neue Schuljahr zu versetzen.

3.2. Wechseln Sie in das aktuelle Schulhalbjahr (aktueller Zeitraum) und versetzen Sie die Schiile-
rinnen Uber ,,Bearbeiten/Schiiler versetzen...*.

Hierbei empfiehlt es sich, erst die ,Sonderfalle® (Wiederholer etc.) zu behandeln, da man danach
klassenweise markiert vorgehen kann.

3.3. Bei allen Schiilerinnen muss am Ende des Schuljahres die Registerkarte Zeugnis/Laufbahn
mit den entsprechenden Daten bei

1.Uberspringer 2. Wiederholer 3. Wiederholungsart,

4. Versetzt 5. Entschieden am 6. Versetzungsart

vollstandig ausgefiillt sein.

Bei korrekter Anwendung des Assistenten ,Schiiler versetzen“ und/oder der Sammelzuweisungen ist
dies realisiert.

3. Neuen Schiiler/Bewerber erfassen und einschulen

Wechseln Sie in das neue 1. Halbjahr (nachster Zeitraum). Erfassen Sie die neuen Schiilerin-
nen/Bewerberinnen, die nicht aus einer Bremer Schule kommen und weisen Sie den SchilerIn-
nen die entsprechende Klasse zu lber ,,Bearbeiten/Schiiler einschulen...“. Fiir Bewerberinnen
und Schilerinnen, die aus einer Bremer Schule kommen, schulen Sie ausschlie3lich tber den
Schulerpool (nur noch im Schiilerverzeichnis unter ,,Bearbeiten/Schiilerpoolsuche®) ein.

4. Umgang mit fiktiven Aufnahmeklassen (z.B.: 1 Aufn.)

1. Alle Schiilerinnen dieser Klasse, die definitiv nicht die eigene Schule besuchen werden, kon-
nen von lhnen zur besseren Ubersicht ausgeschult werden.

2. Neue Schilerlnnen, die definitivim neuen Schuljahr dazukommen, miissen sofort in die
jeweilige Aufnahmeklasse eingeschult werden.

3. ACHTUNG: Die von uns angelegten Klassen wie 1 Aufn., 5 Aufn. und 11 Aufn. diirfen in kei-
nem Falle umbenannt werden. Diese werden vom Schulverwaltungssoftware-Team zu gege-
bener Zeit wieder geldscht, was bei Umbenennung dieser Klassen nicht mehr maglich ist.

5. Bei allen Schiilerlnnen, die den Bildungsganqgq und/oder Schule verlassen
(Gilt nicht fiir die Primarstufe):

Bei allen Schiilerinnen, die die Schule oder den Bildungsgang verlassen, muss die Regis-
terkarte Zeugnis/Laufbahn mit den entsprechenden Daten bei:

1. Abschluss (der erworbene Abschluss des Bildungsganges — oder ,Ausbildung abgebrochen ...%,
bzw. ,ohne Abschluss ...“)

2. Nurin BS (Berufsschulen): Zusatzlich erworbener Abschluss (wenn mit dem Abschluss ein
weiterer Abschluss zuerkannt wird, ansonsten muss hier OzB (ohne zusatzliche Berechtigung)
eingetragen werden.

3. Unter Stammdaten die Karte Zugang/Abgang: Wenn Schilerinnen die Schule verlassen,
mussen das Abgangsdatum und die Abgangsart eingetragen sein. Generell werden diese Anga-
ben auch beim Ausschulen bengtigt.

Beachten Sie bitte die Hinweise aus dem Workshop und schulen erst ab dem 20.06.2013 aus.

Bitte uberprifen Sie folgende Felder bis zum 01.10.2013 auf korrekte Dateneingabe.

¢ Fremdsprachenfolge: Hier missen die aktuellen Fremdsprachen des Schiilers aufgeflihrt sein.




(Sollte ein/e Schuler/in keinen Fremdsprachenunterricht haben, so ist der Eintrag KE — ,,ohne
Fremdsprache® vorzunehmen.)

e Muttersprache: Es gilt die Regelung, dass hier in jedem Fall ein Eintrag vorzunehmen ist, auch
wenn die Muttersprache Deutsch ist.

o Verkehrssprache: Es gilt die Regelung, dass hier in jedem Fall ein Eintrag vorzunehmen ist,
auch wenn die Verkehrssprache Deutsch ist.

e Sprachgruppe: 0 oder 1 bei Bedarf, 2 darf nur bei Schilerlnnen eingetragen werden, die vor-
mals einen Eintrag 0 oder 1 hatten.

e Forderbedarf: hier mussen nur die Berufsschulen und gymnasialen Oberstufen in Verbindung
mit der Sprachgruppeneintragung Angaben machen.

e Sonderpadagogischer Forderbedarf: hier kann von Schule nichts mehr eingetragen oder
auch geldscht werden. Eintragungen werden ausschlieRlich von der Schulaufsicht vorgenom-
men. Sollten hierzu weitere Angaben noétig werden, wird das zustandige Fachreferat gesondert
informieren.

Die Schulleitung ist dafiir verantwortlich, dass zum Bundesstatistik-Stichtag (15.10.2013)
alle vorgenannten Daten vollstandig und richtig angegeben sind.

Bei Fragen und/oder Problemen wenden Sie sich bitte an folgende Kolleginnen und Kollegen des
Schulverwaltungssoftware-Teams.

Frau Haskamp Tel: 2532
Herr Tiemann Tel: 96848
Herr Icken Tel: 2821

Mit freundlichem Gruf}
Im Auftrag

gez. Anke Haskamp




<<
  /ASCII85EncodePages false
  /AllowTransparency false
  /AutoPositionEPSFiles true
  /AutoRotatePages /None
  /Binding /Left
  /CalGrayProfile (Dot Gain 20%)
  /CalRGBProfile (sRGB IEC61966-2.1)
  /CalCMYKProfile (U.S. Web Coated \050SWOP\051 v2)
  /sRGBProfile (sRGB IEC61966-2.1)
  /CannotEmbedFontPolicy /Error
  /CompatibilityLevel 1.4
  /CompressObjects /Tags
  /CompressPages true
  /ConvertImagesToIndexed true
  /PassThroughJPEGImages true
  /CreateJobTicket false
  /DefaultRenderingIntent /Default
  /DetectBlends true
  /DetectCurves 0.0000
  /ColorConversionStrategy /CMYK
  /DoThumbnails false
  /EmbedAllFonts true
  /EmbedOpenType false
  /ParseICCProfilesInComments true
  /EmbedJobOptions true
  /DSCReportingLevel 0
  /EmitDSCWarnings false
  /EndPage -1
  /ImageMemory 1048576
  /LockDistillerParams false
  /MaxSubsetPct 100
  /Optimize true
  /OPM 1
  /ParseDSCComments true
  /ParseDSCCommentsForDocInfo true
  /PreserveCopyPage true
  /PreserveDICMYKValues true
  /PreserveEPSInfo true
  /PreserveFlatness true
  /PreserveHalftoneInfo false
  /PreserveOPIComments true
  /PreserveOverprintSettings true
  /StartPage 1
  /SubsetFonts true
  /TransferFunctionInfo /Apply
  /UCRandBGInfo /Preserve
  /UsePrologue false
  /ColorSettingsFile ()
  /AlwaysEmbed [ true
  ]
  /NeverEmbed [ true
  ]
  /AntiAliasColorImages false
  /CropColorImages true
  /ColorImageMinResolution 300
  /ColorImageMinResolutionPolicy /OK
  /DownsampleColorImages true
  /ColorImageDownsampleType /Bicubic
  /ColorImageResolution 300
  /ColorImageDepth -1
  /ColorImageMinDownsampleDepth 1
  /ColorImageDownsampleThreshold 1.50000
  /EncodeColorImages true
  /ColorImageFilter /DCTEncode
  /AutoFilterColorImages true
  /ColorImageAutoFilterStrategy /JPEG
  /ColorACSImageDict <<
    /QFactor 0.15
    /HSamples [1 1 1 1] /VSamples [1 1 1 1]
  >>
  /ColorImageDict <<
    /QFactor 0.15
    /HSamples [1 1 1 1] /VSamples [1 1 1 1]
  >>
  /JPEG2000ColorACSImageDict <<
    /TileWidth 256
    /TileHeight 256
    /Quality 30
  >>
  /JPEG2000ColorImageDict <<
    /TileWidth 256
    /TileHeight 256
    /Quality 30
  >>
  /AntiAliasGrayImages false
  /CropGrayImages true
  /GrayImageMinResolution 300
  /GrayImageMinResolutionPolicy /OK
  /DownsampleGrayImages true
  /GrayImageDownsampleType /Bicubic
  /GrayImageResolution 300
  /GrayImageDepth -1
  /GrayImageMinDownsampleDepth 2
  /GrayImageDownsampleThreshold 1.50000
  /EncodeGrayImages true
  /GrayImageFilter /DCTEncode
  /AutoFilterGrayImages true
  /GrayImageAutoFilterStrategy /JPEG
  /GrayACSImageDict <<
    /QFactor 0.15
    /HSamples [1 1 1 1] /VSamples [1 1 1 1]
  >>
  /GrayImageDict <<
    /QFactor 0.15
    /HSamples [1 1 1 1] /VSamples [1 1 1 1]
  >>
  /JPEG2000GrayACSImageDict <<
    /TileWidth 256
    /TileHeight 256
    /Quality 30
  >>
  /JPEG2000GrayImageDict <<
    /TileWidth 256
    /TileHeight 256
    /Quality 30
  >>
  /AntiAliasMonoImages false
  /CropMonoImages true
  /MonoImageMinResolution 1200
  /MonoImageMinResolutionPolicy /OK
  /DownsampleMonoImages true
  /MonoImageDownsampleType /Bicubic
  /MonoImageResolution 1200
  /MonoImageDepth -1
  /MonoImageDownsampleThreshold 1.50000
  /EncodeMonoImages true
  /MonoImageFilter /CCITTFaxEncode
  /MonoImageDict <<
    /K -1
  >>
  /AllowPSXObjects false
  /CheckCompliance [
    /None
  ]
  /PDFX1aCheck false
  /PDFX3Check false
  /PDFXCompliantPDFOnly false
  /PDFXNoTrimBoxError true
  /PDFXTrimBoxToMediaBoxOffset [
    0.00000
    0.00000
    0.00000
    0.00000
  ]
  /PDFXSetBleedBoxToMediaBox true
  /PDFXBleedBoxToTrimBoxOffset [
    0.00000
    0.00000
    0.00000
    0.00000
  ]
  /PDFXOutputIntentProfile ()
  /PDFXOutputConditionIdentifier ()
  /PDFXOutputCondition ()
  /PDFXRegistryName ()
  /PDFXTrapped /False

  /CreateJDFFile false
  /Description <<

    /BGR <>
    /CHS <FEFF4f7f75288fd94e9b8bbe5b9a521b5efa7684002000410064006f006200650020005000440046002065876863900275284e8e9ad88d2891cf76845370524d53705237300260a853ef4ee54f7f75280020004100630072006f0062006100740020548c002000410064006f00620065002000520065006100640065007200200035002e003000204ee553ca66f49ad87248672c676562535f00521b5efa768400200050004400460020658768633002>
    /CHT <FEFF4f7f752890194e9b8a2d7f6e5efa7acb7684002000410064006f006200650020005000440046002065874ef69069752865bc9ad854c18cea76845370524d5370523786557406300260a853ef4ee54f7f75280020004100630072006f0062006100740020548c002000410064006f00620065002000520065006100640065007200200035002e003000204ee553ca66f49ad87248672c4f86958b555f5df25efa7acb76840020005000440046002065874ef63002>
    /CZE <>
    /DAN <>
    /DEU <>
    /ESP <>
    /ETI <>
    /FRA <>
    /GRE <>

    /HRV (Za stvaranje Adobe PDF dokumenata najpogodnijih za visokokvalitetni ispis prije tiskanja koristite ove postavke.  Stvoreni PDF dokumenti mogu se otvoriti Acrobat i Adobe Reader 5.0 i kasnijim verzijama.)
    /HUN <>
    /ITA <>
    /JPN <FEFF9ad854c18cea306a30d730ea30d730ec30b951fa529b7528002000410064006f0062006500200050004400460020658766f8306e4f5c6210306b4f7f75283057307e305930023053306e8a2d5b9a30674f5c62103055308c305f0020005000440046002030d530a130a430eb306f3001004100630072006f0062006100740020304a30883073002000410064006f00620065002000520065006100640065007200200035002e003000204ee5964d3067958b304f30533068304c3067304d307e305930023053306e8a2d5b9a306b306f30d530a930f330c8306e57cb30818fbc307f304c5fc59808306730593002>
    /KOR <FEFFc7740020c124c815c7440020c0acc6a9d558c5ec0020ace0d488c9c80020c2dcd5d80020c778c1c4c5d00020ac00c7a50020c801d569d55c002000410064006f0062006500200050004400460020bb38c11cb97c0020c791c131d569b2c8b2e4002e0020c774b807ac8c0020c791c131b41c00200050004400460020bb38c11cb2940020004100630072006f0062006100740020bc0f002000410064006f00620065002000520065006100640065007200200035002e00300020c774c0c1c5d0c11c0020c5f40020c2180020c788c2b5b2c8b2e4002e>
    /LTH <>
    /LVI <>
    /NLD (Gebruik deze instellingen om Adobe PDF-documenten te maken die zijn geoptimaliseerd voor prepress-afdrukken van hoge kwaliteit. De gemaakte PDF-documenten kunnen worden geopend met Acrobat en Adobe Reader 5.0 en hoger.)
    /NOR <>
    /POL <>
    /PTB <>
    /RUM <>
    /RUS <>
    /SKY <>
    /SLV <>
    /SUO <>
    /SVE <>
    /TUR <>
    /UKR <>
    /ENU (Use these settings to create Adobe PDF documents best suited for high-quality prepress printing.  Created PDF documents can be opened with Acrobat and Adobe Reader 5.0 and later.)
  >>
  /Namespace [
    (Adobe)
    (Common)
    (1.0)
  ]
  /OtherNamespaces [
    <<
      /AsReaderSpreads false
      /CropImagesToFrames true
      /ErrorControl /WarnAndContinue
      /FlattenerIgnoreSpreadOverrides false
      /IncludeGuidesGrids false
      /IncludeNonPrinting false
      /IncludeSlug false
      /Namespace [
        (Adobe)
        (InDesign)
        (4.0)
      ]
      /OmitPlacedBitmaps false
      /OmitPlacedEPS false
      /OmitPlacedPDF false
      /SimulateOverprint /Legacy
    >>
    <<
      /AddBleedMarks false
      /AddColorBars false
      /AddCropMarks false
      /AddPageInfo false
      /AddRegMarks false
      /ConvertColors /ConvertToCMYK
      /DestinationProfileName ()
      /DestinationProfileSelector /DocumentCMYK
      /Downsample16BitImages true
      /FlattenerPreset <<
        /PresetSelector /MediumResolution
      >>
      /FormElements false
      /GenerateStructure false
      /IncludeBookmarks false
      /IncludeHyperlinks false
      /IncludeInteractive false
      /IncludeLayers false
      /IncludeProfiles false
      /MultimediaHandling /UseObjectSettings
      /Namespace [
        (Adobe)
        (CreativeSuite)
        (2.0)
      ]
      /PDFXOutputIntentProfileSelector /DocumentCMYK
      /PreserveEditing true
      /UntaggedCMYKHandling /LeaveUntagged
      /UntaggedRGBHandling /UseDocumentProfile
      /UseDocumentBleed false
    >>
  ]
>> setdistillerparams
<<
  /HWResolution [2400 2400]
  /PageSize [612.000 792.000]
>> setpagedevice


