Die Senatorin fur Kinder und Bildung o Freie
g’j Hansestadt
Bremen

Die Senatorin fir Kinder und Bildung - Rembertiring 8-12 - 28195 Bremen Auskunft erteilt

Mitarbeiterinnen und Mitarbeiter der Eva Demir

Senatorin fur Kinder und Bildung Zimmer Nr. 204

Tel. 0421 361-59732
Fax 0421 496-59732

E-Mail: stellen.skb
@bildung.bremen.de

Verwaltungsinterne Ausschreibung Datum und Zeichen
Ilhres Schreibens
bitte eingeben

Mein Zeichen
(bitte bei Antwort angeben)
112-DEM

Bremen, 23.12.2020
Mitteilung Nr.361/2020

Stellenausschreibung

Bei der Senatorin fur Kinder und Bildung ist im Referat 13 - Finanzmanagement - die Stelle
einer/eines

Sachbearbeiterin/Sachbearbeiters (w/m/d)
Besoldungsgruppe A9 Bremische Besoldungsordnung
bzw. Entgeltgruppe 9a des Tarifvertrages der Lander (TV-L)

unbefristet in Vollzeit zu besetzen.

Der Arbeitsplatz umfasst im Wesentlichen die folgenden Aufgaben:

Haushaltssachbearbeitung
Haushaltssachbearbeitung/Servicestelle
Beratung der Schulen

Bearbeitung besonderer Aufgaben des Abschnitts
Projektarbeit

Vorausgesetzt werden:

e Laufbahnbefahigung fir das zweite Einstiegsamt der Laufbahngruppe 1 der Fachrich-
tung Allgemeine Dienste oder eine abgeschlossene Ausbildung zur/zum Verwaltungs-
fachangestellten oder eine gleich zu bewertende berufliche Qualifikation

¢ Kenntnisse des bremischen Haushaltsrechts und SAP-Kenntnisse

Erwartet werden:

¢ Kenntnisse der Office-Programme sowie die Bereitschaft, vorhandene Kenntnisse zu
vertiefen und anzuwenden

Eingang: Dienstgebaude: Bus / StraRenbahn: Sprechzeiten: Bankverbindungen:
Rembertiring 8-12 Rembertiring 8-12 Haltestelle montags bis freitags Bremer Landesbank
28195 Bremen Hauptbahnhof von 9:00 - 14:00 Uhr IBAN: DE 27 2905 0000 1070 1150 00

Sparkasse Bremen
IBAN: DE 73 2905 0101 0001 0906 53



e Bereitschaft, sich zlgig in das Aufgabengebiet einzuarbeiten sowie zu entsprechenden
Fortbildungen
¢ Eigeninitiative und die Fahigkeit zur Kooperation (Teamfahigkeit)

Haben Sie Interesse?

Dann bewerben Sie sich bitte mit den Ublichen Unterlagen (u.a. aktuelle Beurteilung / Zeug-
nisse, Lebenslauf) bis zum

18. Januar 2021
bei

Die Senatorin fiir Kinder und Bildung

112-11

Rembertiring 8-12, 28195 Bremen

oder gern per E-Mail: Stellen.SKB@bildung.bremen.de
Kennziffer: 130-5 / 2020

Fiir ndhere Auskiinfte steht lnhnen Herr Matthias Czech, Tel 0421 / 361 — 2686 zur Verfii-
gung.

Bewerbungshinweise:

Bitte figen Sie |hren Bewerbungsunterlagen keine Originalzeugnisse und -bescheinigungen
bei. Bitte verwenden Sie auch keine Mappen und Folien. Die Bewerbungsunterlagen werden
nur auf Wunsch zurlickgesandt, falls Sie einen ausreichend frankierten Riickumschlag beifii-
gen. Andernfalls werden die Unterlagen bei erfolgloser Bewerbung bis zum Ablauf der Frist
gemal § 15 des Allgemeinen Gleichbehandlungsgesetzes (AGG) aufbewahrt und anschlie-
Rend vernichtet.

Bewerberinnen bzw. Bewerber aus dem Bereich des 6ffentlichen Dienstes werden gebeten, mit
den Bewerbungsunterlagen eine Einverstandniserklarung zur Einsichtnahme in ihre Personal-
akte einzureichen.

Des Weiteren ist die Einreichung eines aktuellen Zeugnisses bzw. dienstlicher Beurteilung
(nicht alter als 1 Jahr) erforderlich.

Schwerbehinderte Bewerberinnen bzw. Bewerber haben bei im Wesentlichen gleicher fachli-
cher und personlicher Eignung Vorrang.

Die Stelle ist auch fir Teilzeitkrafte geeignet.
Bewerbungen von Menschen mit Migrationshintergrund werden begrifit.

Um die Unterreprasentanz von Frauen in diesem Bereich abzubauen, sind Frauen, wenn sie
die gleiche Qualifikation wie mannliche Bewerber haben, vorrangig zu berucksichtigen; sofern
nicht in der Person eines Mitbewerbers liegende Grinde Uberwiegen. Frauen werden deshalb
ausdrucklich aufgefordert, sich zu bewerben.

Im Auftrag
gez. Eva Demir



