How-to: Lehrmittel ausleihen liber MedienOnline

e Loggen Sie sich mit lhrem personlichen Zugang bei MedienOnline ein.

e Klicken Sie oben rechts auf den Reiter , Ausleihe”. Auf einer Ubersichtsseite
finden Sie alle Lehrmittel, die in Bremen und Bremerhaven zur Ausleihe
angeboten werden.

e Sie kdnnen entweder gezielt nach Lehrmitteln suchen oder in den bereits
vorgegebenen Kategorien stobern. Dabei haben Sie die Mdglichkeit, sich
Lehrmittel aus Bremen, aus Bremerhaven oder aus beiden Standorten
anzeigen zu lassen.

¢ In den jeweiligen Kategorien sind zunachst vier Eintrage sichtbar. Um sich alle
Eintrage einer Kategorie anzeigen zu lassen, klicken Sie auf den blauen
Balken. Firr einer bessere Ubersicht kdnnen Sie die einzelnen Kategorien auch
minimieren.

e Um weitere Informationen zu einem Lehrmittel zu erhalten, klicken Sie auf
den entsprechenden Eintrag. Nun 6ffnet sich das Datenblatt. Hier finden Sie
eine detaillierte Beschreibung sowie Hinweise zu den Ausleihmodalitaten.
Beachten Sie bitte auch die Angaben Uber das Packmal3, um eine passende
Transportmoglichkeit zu wahlen.

e Falls Sie ein Lehrmittel ausleihen mdchten, klicken Sie auf das Sprechblasen-
Icon. Nun 6ffnet sich ein Pop-Up-Fenster mit einem Kalender und einem Feld
fir eine personliche Nachricht. Z.B. ob Sie eine Schulung bendtigen.
Zeitraume, in denen das Lehrmittel nicht verfigbar ist, sind rot
hinterlegt. Klicken Sie zum Abschluss auf den Button "Anfragen". Bei Bedarf
konnen Sie noch weitere Lehrmittel zur Ausleihe anfragen.

e Sobald lhre Anfrage bestatigt oder abgelehnt wurde, werden Sie mit einer
Standard-E-Mail informiert. Der Absender ist unser Dienstleister "Antares".
Fir eine Detailabstimmung meldet sich Ihre Ausleihstelle nochmals per E-Mail
bei Ihnen. Kommen Sie bitte nicht ohne vorherige Terminabstimmung vorbei.
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e Einen Uberblick tiber Ihre aktuellen Anfragen und Verleihvorginge finden Sie
in der Kontolibersicht.

- Vorbestellungen: Von lhrer Ausleihstelle bestatigte Anfragen. Diese
Lehrmittel sind fiir Sie reserviert und kénnen nach vorheriger
Terminabstimmung in lhrer Ausleihstelle abgeholt werden. Durch einen
Klick auf das "X" konnen Sie die Vorbestellungen stornieren.

- Verleihvorgange: Diese Lehrmittel sind aktuell von Ihnen ausgeliehen.

- Offene Anfragen: Diese Anfragen wurden noch nicht von lhrer
Ausleihstelle bearbeitet.

- Abgelehnte Anfragen: Diese Anfragen wurden durch die Ausleihstelle
abgelehnt.

Wichtig: Die AV1-Schulavatare (Info-lcon) werden in Bremen lber das
Bildungs- und Beratungszentrum fir Padagogik bei Krankheit und in
Bremerhaven Uber die Schulaufsichten vergeben. Sie kénnen nicht direkt Gber
MedienOnline gebucht werden. Beachten Sie hierbei bitte die Informationen
im Datenblatt.

Kontakt:
Frau Anna Tappe, Frau Martina Klindworth

SKB Ref. 10: Medien und Bildung in der digitalen Welt
GrofRe WeidestraRe 4-16 28195 Bremen, 3. OG

Tel.: 0421 361-3121

Mail: medienverleih@bildung.bremen.de

Web: http://goto.schule.bremen.de/medienonlineinfo

Medienrecherche und Download: www.medien.schule.bremen.de
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