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B e r i c h t  Nr. G 555/19 

für die Sitzung der Deputation für Kinder und Bildung am 16.11.2016 unter 

Verschiedenes 

 

Bericht: Ablaufplan zur Aufnahme von Kindern in Schulen im Schuljahr 2017/2018 

 

A. Problem 

Zur Sicherstellung eines abgestimmten Aufnahmeverfahrens für die Jahrgänge 1 und 5 sowie 

für die Einführungsphase der Gymnasialen Oberstufe ist ein Ablaufplan notwendig, der die 

notwendigen Maßnahmen mit einem zeitlichen Rahmen und den entsprechenden 

Verantwortungen versieht. 

 

B. Lösung / Sachstand 

In den nachfolgenden Tabellen werden die Ablaufpläne der einzelnen Aufnahmeverfahren 

dargestellt. 

  



 

Ablaufplan für das Einschulungsverfahren 2017/2018 

wann was 

Ab Mitte August 2016 

bis spätestens Ende 

September 2016 

Bedarf Einschulungsklassen einschl. Bedarf W+E-Standorte 

(Grundlage für die Depu-Vorlage Ende 2016) ermitteln.  

07.09.2016 Verfügung Eingabe Anmeldezeiten 

 

 

Ende September 

2016 

Prognose Lehrerbedarfsberechnung 

Ende September 

2016 

Überarbeitung der Einschulungsbenachrichtigungen nebst 

Unterlagen 

 

19.10.2016 Verfügung Einschulungsverfahren 

Mitte Oktober 2016 Abklärung der Gültigkeit der Unterlagen für die 

Regionalkonferenzen (Protokoll/Bescheide) 

Mitte Oktober 2016  Abklären der Gültigkeit der Unterlagen Gesundheitsamt 

Ende Oktober 2016 Ggfs. Änderungen der Straßenzuordnung nach Rückmeldungen 

durch Ortsämter im amtl. Straßenverzeichnis 

Anfang November 

2016 

Einschulungslisten für Schulen 

bis 06.12.2016 Juristische Abstimmung der Einschulungsbenachrichtigungen 

13.12.2016 Versand der Einschulungsbenachrichtigungen 

Anfang Januar 2017 Verfügung zur Durchführung der Regionalkonferenzen einschl. 

Protokoll und Musterbescheide 

15.02.2017 Aufnahmebestätigungen der Privatschulen 

13.03.2017 Eingabefrist der Schulen für Aufnahmebestätigungen 

17.03.17, in 

Absprache mit 

Hortbereich 

 

a) Aufnahme bzw. Ablehnungsbescheide an Eltern 

b) Aufnahmebestätigungen 

 

Bis spätestens 

22.03.17 

Übersendung der Unterlagen der Regionalkonferenzen einschl. 

aller Anträge im Original an die Schulaufsicht 

Ende März 2017 Meldung der einzurichtenden Einschulungsklassen zum Zwecke 

der aktualisierten Lehrerbedarfsberechnung 

bis 18.05.2017 Widerspruchsbescheide an Eltern 

05.08.2017 Einschulungstag 

 

  



 

Ablaufplan für das Übergangsverfahren 4 nach 5 zum Schuljahr 2017/2018 

wann was 

bis Ende 

September 

Terminfestlegung für Info-Veranstaltungen aller Schulen 

zu den 

Herbstferien 

Veröffentlichung der Info-Termine vorab im Internet 

Oktober/November Prognose der Kapazitäten einschl. Bildung der erforderlichen 

Inklusionsklassen 

November/ 

Dezember 

Deputationsvorlage 

November/ 

Dezember 

Informationsveranstaltungen der Grundschulen z. T. mit dem ZEB 

November Abstimmung der Kapazitäten 

November/ 

Dezember 

Druck der Info-Broschüre 

Dezember Sortierung und Verteilung der Anmeldebogen an die Schulen 

Ende Dezember Versendung Anmeldebogen und Kompetenzbeschreibungen an 

Privatschulen 

Ende Dezember Anschreiben an Bremer Eltern, deren Kinder die Grundschule in 

Niedersachsen besucht haben 

Januar Verfügung zum Aufnahmeverfahren für die Grundschulen 

Januar Freischaltung der Datenbank zur Eintragung der Wahlen für die 

Grundschulen 

Januar/Februar Prüfung der Anmeldungen der Privatschüler und der Zuzüge 

Februar Liste überangewählter Schulen an ZEB wg. Teilnahme als 

Beobachter am Aufnahmeverfahren 

Februar Einladung der überangewählte Schulen wg. Pflichttermin zur 

Information zum Aufnahmeverfahren 

bis 09.02.17 Grundschulen übertragen Daten aus der Anmeldung in die Maske 

im Schulinformationssystem 

bis 10.02.17 Plausibilitätsprüfung 

Anfang Februar Verfügung zum Aufnahmeverfahren für die weiterführenden 

Schulen 

13. bis 23.02.17 Härtefallanträge auflisten, Vorschläge erarbeiten, abstimmen und 

genehmigen 

15.02.17 Datenabgleich mit den Privatschulen 

bis 23.02.17 evtl. Bildung neuer Klassenverbände, wenn die Anwahlzahlen 

dieses erfordern 

bis 24.02.17 Aufnahmeprotokolle erstellen und den Schulen zur Verfügung 

stellen 

bis 27.02.17 Härtefall ID an Schulleiter mailen 

bis spätestens 

27.02.17 

Info an Schulen zum Ausdruck der Lose 

28.02.17 Aufnahmeverfahren der Erstwahl 



wann was 

bis 02.03.17 evtl. Bildung neuer Klassenverbände, wenn die Anwahlzahlen 

dieses erfordern 

06.03.17 Aufnahmeverfahren der Zweitwahl 

08.03.17 evtl. Bildung neuer Klassenverbände, wenn die Anwahlzahlen 

dieses erfordern 

09.03.17 Aufnahmeverfahren der Drittwahl 

Entscheidung bis 

spätestens 

14.03.17 

Prüfung: Reichen die freien Plätze für die Kinder, die bisher an 

keiner Schule aufgenommen wurden (Wohnortnähe), Bildung 

neuer Klassenverbände? 

14.03.17 Musterbescheide an die weiterführenden Schulen schicken 

bis 14.03.17 Liste mit den freien Schulplätzen nach der Drittwahl erstellen 

ab 15.03.17 Bescheide an die Eltern 

ab 15.03.17 Beratungsgespräche mit den Eltern 

bis 31.03.17 Rückmeldetermin der Eltern zur Schulplatzannahme bei sog. 

Doppel-anmeldungen 

31.03.17 sog. 4. Losverfahren, bei Schulen, die über Restplätze verfügen 

04.04.17 Herausgabe der Zuweisungsbescheide für die bisher nicht 

aufgenommenen Schüler  

10.04.17 bis 

22.04.17 

Beginn der Osterferien 

12.04.17 Abschlussstatistik erstellen 

12.04.17 Meldung der Schülerzahl für die Lehrerbedarfsberechnung 

März, April, Mai 

je nach Bedarf 

Deputationsvorlage mit den Abschlusszahlen des 

Aufnahmeverfahrens 

18.04.17 Ende der Widerspruchsfrist 

Mitte Mai 2017 Widerspruchsbescheide an Eltern 

 

  



 

Ablaufplan für das Aufnahmeverfahren Gymnasiale Oberstufe zum Schuljahr 2017/2018 

wann was 

bis 2. September 2016 Eintragung/Aktualisierung der Profilangebote und 

Informationstermine von allen Schulen in SDP 

6. September 2016 Entscheidung und Festlegung des Profilangebotes durch die 

Behörde, ggf. Rückkopplung mit Schulen 

bis 14. September 

2016 

Erstellung des Elternbriefes  

Oktober 2016 Drücklegung und Versand des Elternbriefes (vorbehaltlich evtl. 

noch ausstehender Entscheidungen wie z.B. Zuordnungen) 

bis Ende Oktober 2016 Verteilung der Schüler- und Elterninformationen an die SuS 

Nov. 2016–Jan. 2017 Informationsveranstaltungen/Hospitationen/Tag der offenen Tür 

etc. in Schulen 

bis 10. Februar 2017 Anmeldeschluss für alle Bremer SuS aus öffentlichen Schulen der 

Sek I  

bis 10. Februar 2017 Anmeldeschluss für SuS aus Schulen in freier Trägerschaft, 

Bewerbungen aus Niedersachsen, Zuzüge, 

Wiederholer/Bewerber aus der Sek II, die sich direkt an den 

erstgewählten Schulen anmelden 

13. Februar 2017 Erfassung der stadtweiten Anwahlzahlen über das neu 

entwickelte Onlineverfahren im Schülerverzeichnis 

unverzüglich, nach 

Entscheidung 

Übermittlung der Anwahlzahlen einschließlich der Setzung von 

Kapazitäten an die Schulen 

bis 10. März 2017 Aufnahmen/Umverteilungen und Umberatungen von SuS soweit 

erforderlich (Zeitraum 3 Wochen) 

bis 10. März 2017 Eintragung der aktuellen Schülerzahlen für jedes Profil und den 

freien LK’s und Meldung von noch unterzubringenden SuS für die 

Konferenz 

13. März 2017 Konferenz der GyO‘s (Zuweisungskonferenz) für SuS die bisher 

keinen Schulplatz haben 

bis 17. März 2017 

(letzter 

Versandtermin) 

Versendung der Aufnahmebescheide an die SuS durch die 

Schulen 

21. April 2017 Ende der Widerspruchsfrist  

ab 21.04.2017 Entscheidung über die Aufnahme von niedersächsischen 

Bewerberinnen/Bewerbern 

 

 

 


