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1. Phase: die antragsstellende Schule suchen und sich mit dieser verbinden.

Dafir,
1. Auf klicken.
# Startseite
& Mein Konto

& Meine Akten zu

Begegnungen am Ort des
Partners

&l Meine Schulen

& Tutorial
DFIW-Onlineantragsstellung




2. Um die gewlinschte Schule zu suchen, auf FEaER=HEERER =S RS e e

# Startseite

& Mein Konto

& Meine Akten zu
Begegnungen am Ort des
Partners

Die nebenstehende Seite erscheint:

#& Startseite » Meine Schulen

Meine Schulen

klicken.

+ [l Eine neue Schule hi

Eine neue Schule hinzuflgen

Sollten Sie die gewiinschte Schule nicht finden kénnen, handelt s sich sicherlich um sine Schule, die in unserer Datenbank noch nicht besteht,
Wir méchten Sie daher bitten, dieses Formular auszufiillen, damit das DFIW die betreffende Schule schnellstméglich anlegen kann.

=)

Name, Anschrift, PLZ, Stadt

T Suchergebnisse filtern

Académie / Bundesland

Berlin

Baden-Wiirttemberg

Mardrhein-Westfalen

Mardrhein-Westfalen

Mardrhein-Westfalen

Bayern

Bayern

Hessen

Bayern

@0 @O @ @ @ @ @ |G

Hessen

Schule -

1.Gemeinschaftsschule Schineberg_Berlin
Abt-Bessel-Realschule_Buchen [Odenwald)
Abtei-Gymnasium Brauweiler_Pulheim
Abtei-Gymnasium_Duisburg
Adalbert-Stifter-Gymnasium_Castrop-Rauxel
Adalbert-Stifter-Gymnasium_Passau
Adam-Kraft-Gymnasium_Schwabach
Adam-von-Trott-Schule_Santra

Adolf Weber Gymnasium_Miinchen

Adalf-Reichwein-Gymnasium_Heusenstamm

Ort

12157 - Berlin

74722 - Buchen [Odenwald)
50259 - Pulheim

47166 - Duisburg

44575 - Castrop-Rauxel
94032 - Passau

91126 - Schwabach

26205 - Sontra

806326 - Miinchen

62150 - Heusenstamm

Anschrift

Rubensstrale 62

Or.-Fritz-Schmitt-Ring 1

Kastanienzllee 2

An der Abtei 10

Leanhardstrabe 8

Innstr. 69

Bismarckstr, &

Jahnstr, 14

Kapschstr. 4

Leibnitzer Str, 34-36

i 2 2 = =] Vaors

W




Wahlen Sie mit Hilfe des Auswahlmenis
geben Sie einen Teil des Namens der gewlinschten Schule ein, damit die Plattform breit filtert.
Zum Beispiel: um das Sophie-Scholl-Gymnasium zu suchen, geben Sie nur scholl ein.

Klicken Sie dann auf RN =LlEERill==la)

IEI das Bundesland/Académie Ihrer Schule aus. Im Feld = name. Anschrift, FLZ, Stadt

Eine neue Schule hinzufligen

Sollten Sie die gewiinschte Schule nicht finden kinnen, handelt es sich sicherlich um eine Schule, die in unserer Datenbank noch nicht bestsht.

Wwir michten Sie daher bitten, dieses Formular auszufiillen, damit das DFIW die betreffende Schule schnellstmiglich anlegen kann.

T Suchergebnisse filtern

muster

Toulouse

- Versailles
Uberseegebiste

DE
Baden-Wirttemberg
Bayern
Berlin
Brandenburg
Bremen
Hamburg
Hessen
Mecklenburg-Yorpomm
Niedersachsen
Mordrhein-Westfalen
Rheinland-Ffalz

Sachsen
Sachsen-Anhalt
Schleswig-Holstein

|_Saacand [k

=]

T Suchergebnisse filtern

EMarie Curie_Pignan

ern logique_Lille

inschaftsschule Schineberg_Berlin

Thiringen
(3] Mordrhein-westfalen
() Mordrhein-Westfalen
() Mordrhein-Westfalen
r‘:". Bayern
r:‘h, Bayern

Abtei-Gymnasium Brauweiler_Pulheim

Abtei-Gymnasium_Duisburg

Adalbert-Stifter- Gymnasium_Castrop-Rauxel

Adalbert-Stifter-Gymnasium_Passau

Adam-Kraft-Gymnasium_Schwabach

ble Scolaire La Salle Lille, Lycée Général et

ble scelaire Saint-Léon IX / Ecole-Colleége-Lycée NANCY

ean Calvin / Cité scolaire de Noyon_MNOYORN

Ort

24570 - Pignan

53000 - Lille

54000 - Mancy
60400 - Moyon
12157 - Berlin
50259 - Pulheim
47 166 - Duisburg

445735 - Castrop-
Rauxel

94032 - Passau

91126 - Schwabach

Anschrift

Rue des Condamines

18 rue Saint-Jean Baptiste de
la

20-28 rue Saint-Léon
Rue Jean Maoulin
Rubensstrale 63
Kastanienallee 2
An der Abtei 10

LeanhardstraBe 8

Innstr. 69

Bismarckstr. &

« Zuriick 2| 2| 4 5 Vars »

+ [ Die susgewshlte Schule hinzufiigen




Falls die gewilinschte Schule nicht erscheint, klicken Sie bitte auf dieses Formular auszufiillen, um das DFJW zu bitten diese Schule in die Datenbank
aufzunehmen.

Eine neues Schule hinzufiigen

Sollten Sie die gewinschte Schule nicht finden kin . handelt es sich sicherlich um eine Schule, dig in unserer Datenbank noch nicht besteht,

Wir méchten Sie daher bitten, dieses Formular auszufiillen, damit das DFIW die betreffende Schule schnellstméglich anlegen kann.

Hamburg IZI muster T Suchergebnisse filtarn

Académie / Bundesland Schule - Ort Anschrift

Das nebenstehende Fenster erscheint, | Ein€ neue Schule hinzufigen

Fullen Sie die Pflichtfelder aus und
klicken Sie auf, Schule # Name der Schule
) . ) Anschrift # Pcstansbrift

In diesem Fall konnen Sie Ihren
Zuschussantrag vorerst nicht weiter
bearbeiten. Bitte warten Sie, bis die

. Poststelle Foststell
gewiinschte Schule durch das DFJW B
angelegt wurde (Sie werden per E-Mail pLZ * .
informiert).
Ort * Ort
Académie / Bundesland * E|
Schulleiter/in * Name des/der Schulleitar/in
Ansprechpartner Name des Ansprechpartners
Telefon % | Telefonnummer Zentrale

E-Mail # & | Offizielle E-Mail-Adresse der Schule




Falls die gewiinschte Schule erscheint:

5. Wahlen Sie diese aus )
6. Und klicken Sie auf fEdzli ausgewshlte Schule hinzufigen

Eine neue Schule hinzufligen

Sollten Sie die gewinschte Schule nicht finden kinnen, handelt es sich sicherlich um eine Schule, dig in unserer Datenbank noch nicht besteht,
Wir michten Sie daher bitten, dieses Formular auszufillen, damit das DFIW die betreffende Schule schnellstméglich anlegen kann.

T Suchergebnisze filtern

IEI muster T Suchergebnisse filtern

Academie / Bundesland Schule - Ort Anschrift

Hamburg Musterschule_Hamburg 220832 - Hamburg Muster Platz

+ [ Die ausgewshlte Schule hinzufiigen

7. Die untenstehende Bestatigungsnachricht erscheint. Ihr Schulleiter muss diese Zulassung bestatigen (er wurde per E-Mail an die E-Mailadresse
der Schule informiert).

Ihre Zulassungsanfrage wurde an Ihren Schulleiter Gbermittelt. Sie kénnen
bereits jetzt einen Zuschussantrag fir diese Schule anlegen. Diese kann
weiterhin nach Bestitigung des/der Schulleiters/in bearbeitet werden.




2. Phase: Eingabe des Zuschussantrages.

Bis die Zulassung bestatigt wird, kénnen Sie bereits beginnen, Ihren Zuschussantrag auszuftllen.

1. Klicken Sie auf| :/ - |(einen Zuschussantrag flir diese Schule stellen).

Meine Schulen

# Eine neue Schule hinzufiigen

+ [ Eine neue ._“la hinzufigen

Ort Zulassung fui pstellung

Académie / Bundesland Schule -

Mantes Ecole test_Mantes 44326 - Mantes CEDEX 2 Antrag wird bearbeitet

Hamburg Musterschule_ Hamburg 22083 - Hamburg Antrag wird bearbeitet



2. Die untenstehende Informationsseite erscheint. Nehmen Sie diese zur Kenntnis und klicken Sie auf .

Bienvenue ! Willkommen !

Wir freuen uns, dass Sie sich fiir einen Schulaustausch am Ort des Partners entschieden haben!

Hiermit méchten wir Siz nach sinmal an die Varaussetzungen zur Bewilligung eines Zuschussantrags fiir einen Gruppenaustausch am Ort des Partners erinnern:

Die Schiiler-Innen besuchen ihren jeweiligen Austauschpartner und werden in Familien {manchmal in Jugendherbergen ader dhnlichen Einrichtungen) untergebracht.

Thre Akte wird won der jeweiligen Schulbehérde auf der Plattform iberpriift. Die Antrige miissen nicht mehr per Post zugesendet werden Dias DFIW stellt jeder Schulbehdrde sin gewisses Budget zur VWerfiigung, das won dieserin Form
won Zuschiissen den antragstellenden Einrichtungen zugewiesen werden kann., Die Hihe des bewilligten Zuschusses wird gem3B den DFIW Richtlinien berechnet, aufgrund der hohen Nachfrage fallen die tatsdchlich zugewiesenen
Firdersitze jedoch oftmals niedriger aus. Weitere Informationen erhalten Sie iber Ihre jeweilige Schulbehdrde.

Die Frist zur Einreichung der Zuschussantrige endet in der Regel im Herbst des WVorjahres der Begegnung (fiir weitere Infarmationen zur Frist der Zuschussantrige, bitten wir Sie bei Threr Schulbehérde nachzufragen).

Mur die Schule, die sich in das jeweilige Partnerland begibt, kann einen Zuschussantrag stellen.

Die Mindestaufenthaltsdauer betrdgr 5 Tage bzw. 4 Obernachtungen.

Maximal 25 Schiiler-Innen kinnen fiir diz Begegnung im Partnerland sine Firderung erhalten, Die Austauschpartner auf Gastgeberseite gehen nicht in die Berechnung der Anzahl an gefirderten Schiiler-Innen mit in.

Um die Qualitdt und Ausgewegenheit des Austauschs zu gewdhrleisten, darf das Werhiltnis der Teilnehmer der beiden Schilergruppen =in Drittel / zwei Drittel nicht Gberschreiten.

Dier Austausch beruht auf dem Prinzip der Gegenseitighkeit, d.h, dass die Partnerschule eine Begegnung mit Ihrer Schule in Deutschland arganisieren bzw, bereits organisiert haben muss.

Das Deutsch-Franzésische Jugendwerk [DFJW) ist gine internationale Organisation im Dienste der deutsch-franzésischen Zusammenarbeit, deren Ziel es ist, die Bande zwischen Kindern, Jugendlichen, jungen Erwachsenen und
Werantwortlichen der Jugendarbeit beider Lander zu vertiefen, In diesem Sinne bietet des DFIW verschiedene Programme an, dber die Sie sich gerne auch auf unserer Website www.dfjw.org informieren kénnen. Wir bitten Sie, Ihre
Schiler-Innen hieriber zu informieren, und stellen Ihnen zu dissem Zweck unter folgendem Link sine entsprechende Informatiensbroschire zur WVerfigung: www.ofaj.org/sites/default/files/Teilnehmerinformation_Schulaustausch.pdf,

Unwollstindige ader nicht fristgerecht eingersichte Zuschussantrige kinnen nicht beriicksichtigt werden,
Crer wom DFIW bewilligte Zuschuss wird erst nach dem Aufenthalt und auf Yorlage felgender Machweise dberwiesen:
s der Werwendungsnachweis, den Sie herunterladen kinnen, nachdem Sie - im Anschluss an die Begegnung - den Bersich "Fertigsstellen” ausgefillt haben
+ die ausgefiilltz und untzrschricbene Teilnehmerliste
» der Bericht Gber die Begegnung
+ das ausfiihrliche Programm der Begegnung
+ die Rechnung iber die Fahrtkosten [Deutschland-Frankreich).

Sie erfiillen all diese Bedingungen? Parfait! Dann kinnen Sie mit Ihrem Zuschussantrag beginnen, indem Sie auf "weiter" klicken!
Bis bald, 3 bientdt!

Ihr Team des Schulberesichs




Durch das Anklicken von B=REEEE
zwischenzuspeichern und spater weiterzubearbeiten.

(ganz unten auf dieser Seite) haben Sie die Modglichkeit, die eingegebenen Daten

Sie sind jetzt in der Phase, in der Ihre Schule als antragsstellende Schule bereits tibernommen ist.

3. Fullen Sie die Kontaktdaten der verantwortlichen Lehrkraft aus.

#& Startseite * Meine Akten zu Begegnungen am Ort des Partners * Eingabe der Akte

Eingabe der Akte

n Eingabe der Akte

E Antragstellende Schule - Thre Schule

El allgemeine Angaben zur antragstellenden Schule

= Fir den Austausch wverantwortliche Lehrkraft / Antragstellende Schule

@ Sollte Thre Schule nicht aufgefiihrt werden, miissen Sie diese iber die Seite i Meine Schulen zundchst IThren
Schulen hinzufigen.

Schule * Musterschule_Hamburg [Hamburg)

Name * Machname der fir die antragstellende Schule verantwortlichen Person
Vorname * Vorname der fir die antragstellende Schule verantwortlichen Person
Telefon Lt | Telefonnummer der fiir die antragstallende Schule verantwortlichen F

E-Mail * & | E-Mail-Adresse der fir die antragstellende Schule verantwortlichen Pe




4. Um die Partnerschule auszuwahlen, klicken Sie auf [ =l=l-=mis s i ey

E pPartnerschule

| E Allgemeine Angaben zur Partnerschule

~

Schule * @ Eine Partnerschule auswshlen

Das gegenlberstehende Fenster erscheint.

Um die Partnerschule einzugeben, siehe
Seiten 3 bis 5 dieses Dokuments.

Eine Partnerschule auswahlen

Saollten Sie die gewiinschtz Schulz nicht finden kénnen, handelt es sich sicherlich um gine Schule, diz in unserer Datenbank noch nicht bestzht,
Wir méchten Sie daher bitten, dieses Formular auszufiillen, damit das DFIW die betreffende Schule schnellstmaglich anlegen kann.

|E| Name, Anschrift, PLZ, Stadt T Suchergebnisse filkarn
Academie
Bundesland Schule - Ort Anschrift
(@] Montpellier College Marie Curie_Pignan 34570 - Pignan Rue des Condamines
(5] Lillz Ensemble Scolaire La Salle Lille, Lycée Général et 59000 - Lille 18 rue Saint-Jean Baptiste de
Technologigue_Lille la
(@] MNancy [/ Metz Ensemble scalaire Saint-Léan IX [ Ecale-Collége-Lycée MNANCY 54000 - Mancy 20-28 rue Saint-Léan
) Amiens Lycée Jean Calvin / Cité scalzire de Moyan_NOYON 60400 - Moyon Rue Jean Maoulin
) Mizza Centre international de Valbenne / Collége-Lyceée Valbonne 06560 - Walbonne 190 rue Fredéric Mistral
{7 Mizza Centre international de Valbenne / Collége-Lycée Valbonne 06560 - Walbonne 190 Rue F. Mistral BP 97
& Lyon Centre scolaire Assomption Bellevue / College-Lycée La 69350 - La La Mulatiére
Mulatigre Mulatigre
) Lyon Centre scalaire Assomption Bellevue / Collége-Lycée_La 69350 - La 39 quai Jean-Jacques
Mulatigre Mulatigre Rousseau
(@] Lillz Centre scolaire catholique de Merville [ Collége Saint- 59660 - Merville 22 rue des Capucins
Robert_Merville
) Lyon Centre scalaire Saint-Louis Saint-Bruna / Lycée_Lyon 01 69001 - Lyon O1 16 rue des Chartreux

E < Zurick 2 3| 4|35 Vors | =

+ [F Die ausgewshlte Schule hinzufiigen
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5. Die Partnerschule ist korrekt eingegeben, sobald diese im blauen Kastchen erscheint.
6. Fullen Sie die Kontaktdaten der verantwortlichen Lehrkraft aus.

E partnerschule

| Allgemeine Angaben zur Partne

& Fir den Austausch verantwortliche Lehrkraft / Partnerschule

Q Ecole test_Nantes (Mantes)

Name * Nachname der fir die antragstellende Schule verantwortlichen Person

Vorname *

Talefon L | Telefonnummer der fir die antragstellende Schule verantwortlichen F

E-Mail = E-Mzil-Adresse der fir die antragstellende Schule verantwortlichen Pe

Worname der fir die antragstellende Schule verantwortlichen Person

7. Jetzt missen Sie noch die Informationen bezliglich des Projekts ausfillen.

Wie Sie eine ZIP-Datei
erstellen, finden Sie in
der Anlage 1 auf Seite 25.

Das Projekt der Begegnung am Ort des Partners

= allgemeine Angaben zum Projekt

& Schiler-Innen

Titel / Thema des | Projekt ..
Projekts *

Handelt es sich um ein Motivationsprogramm? * =) Oui
@ Men

Handelt es sich um Thren ersten Zuschussantrag beim DFJW fiir (7 Oui
diese Schiilergruppe? *

& Non
Nehmen deutsche iche mit & tail? Wenn ja, vie viele?
Fiir eine Erklirung des Begriffs, siche §2 der Anlage 5 der DFIW
Richtlinien.
Mehmen franzésische Jugendliche mit besonderem Férderbedarf Wann ja, wie viele?

teil? Fiir eine Erkldrung des Begriffs, siehe §2 der Anlage 5 der
DFIW Richtlinien.

@ Unterbringung (bitte Anzshl der Schiiler-Innen angeben)

In Familien * Anzahl an Schialer-Innen, die in Familien untergebracht werden

Sonstige * Anzahl an Schiiler-Tnnen, die nicht in Familien untergebracht werden

#
El

B Datum des Aufenthalts

W Pidagogisches Projekt

Der Zuschussantrag muss "ein padagogisches Konzept, das dem Projekt zugrunde liegt und in dem auf die
Inhalte, diz Methoden, die interkulturelizn Aspekte und die Beteiligung junger Menschen zn der Begegnung
singegangen wird" beinhalten (s. DEJW-Richtlinie 4.2.3.G).

Hilfe zum Projektkanzept hier)

Ihre Akte muss ein vorlZufiges Prog: fiir die beinhalten.

Padagogisches Projekt
(PDF, JPEG oder ZIP
(PDF/IPEG) - nicht
gréBer als 2MB) *

Programm der Begegnung
(PDF, JPEG oder ZIP
(PDF/IPEG) - nicht
gréBer als 2MB) *

0 Jegliche Anderungen am Datum des Aufenthalts missen uns mitgetsilt werden. Sie haben dis Maglichkeit,
diese spater noch zu andern (4 Bon séjour!)

Tag der Ankunft am Programmort * i f_/

Tag der Abraise vom Programmort * o} s

11




8. Kilicken Sie auf, um die eingegebenen Informationen zu bestatigen und den Antrag zu speichern.

Falls Ihr Schulleiter Ihre Zulassung noch nicht bestatigt hat, erscheint die untenstehende Seite.

X Bestdtigen Sie jetzt Thre Akte

Freigabe nicht moglich

Sie sind noch nicht berechtigt, einen Zuschussantrag zu stellen. Thr Schulleiter muss dies zundchst genehmigen und wurde hieriiber in Kenntnis gesetzt.

Sobald die Genehmigung erteilt wurde, werden Sie per E-Mail hieriiber in Kenntnis gesetzt und kdnnen daraufhin mit der Beantragung Ihres Zuschusses
fortfahren.

& Meine Akten zu
Das bedeutet nicht, dass Ihr Antrag nicht gespeichert wurde. Dieser ist unter pegegnungen am ort des (links in der Meniliste auf dieser Seite) zu finden.

Partners

Sobald Sie die Zulassung Ihres Schulleiters erhalten haben (Sie werden dariber per E-Mail informiert), kdnnen Sie die Eingabe/Bestatigung Ihres
Antrags weiter bearbeiten. Daftr:

a. Loggen Sie sich erneut an und klicken Sie auf .
Ort des Partners

b. Der Antrag erscheint, klicken Sie auf | - - (Akte abfragen).

# Startseite » Meine Akten zu Begegnungen am Ort des Partners

Meine Akten zu Begegnungen am Ort des Partners

+ Eine neue Akte zu einer Begegnung am Ort des Partners anlegen

+ K Eine Akte fir eine antragstellende Schule aus + K Eine Akte fur eine antragstellende Schule aus

Frankreich und deutschen Partner anlegen

Deutschland und franzésischen Partner anlegen

Aktenreferenz Name der antragstellenden Stadt der antragstellenden Stadt der Tag der Ankunft am Tag der Abreise wom Anz. der

Onlineantrag - Schule Schule Mame der Partnerschule Partnerschule Programmort Programmort Schiiler-Innen Status Dateien

187 Musterschule_Hamburg 220832 - Hamburg Ecole test_Mantes 44326 - MNantes 08/02/16 14f02/16 325 Ausstehm.%
CEDEX 3

12



3. Phase: Bestatigung des Zuschussantrages.

Sie sind jetzt in der Phase.

N Ul CHRSIER-TNI@ + Hier klicken, um meine Akte zu bestitigen |

+ Bestdtigen Sie jetzt Thre Akte

Bestatigung

Durch Anklicken der gegentiberliegenden Schaltfliche bestdtigen Sie Thren Zuschussantrag. Sie
kannen dann keine Anderungen mehr an Threr Akte vornehmen.

Sie haben jedoch spéater noch die Maglichkeit, das Datum Ihres Aufenthalts zu dndern (Etappe 4
"Bon s&jour!™).

Thre Akte sollte anschlieBend ausgedruckt und dem/der Schulleiter/in zur Unterschrift vorgelegt
werden.

Wichtig: Sollte sich Thr Partner &ndern, muss dieser Antrag annulliert und ein neuer erstellt werden.

Ich bestétige hiermit die Richtigkeit meiner Angaben und stimme den Richtlininen des DFIW zu. Ich
bestdtige zudem, mich mit meinem franzédsischen Partner dahingehend abgesprochen zu haben,
dass er fur diese Begegnung keinen Antrag stellen wird (der Rickbesuch erfordert seinerseits einen
separaten und durch den Partner gestellten Zuschussantrag).

2. Sie werden erneut darum gebeten, Ihre Akte zu bestatigen:

+ Hier klicken, um meine Akte zu best3tigen

Sind Sie sicher, dass Sie Ihre Akte bestdtigen machten?

Mein

13



3. Nach der Bestatigung erscheint folgende Seite:

X Bestdtigung Threr Akte durch Thren Schulleiter und Versand A~

Drucken Sie nun Ihre Akte aus, indem Sie auf die nebenstehende Schaltflache

klicken und sie anschlieBend dem Schulleiter zur Unterschrift geben.

Achtung: Diese Datei schlieBt die Teilnehmerliste, welche bei der Abrechnung
vorgezeigt werden muss, mit ein. Wir stellen diese Ihnen jetzt schon zur
Verfligung, damit die Schiler-Innen wahrend ihres Austausch unterschreiben
kénenn.

Versand Ihres Antrags

Bitte laden Sie hier Ihre unterschriecbene Akte in gescannter Form hoch {im PDF- oder
JPEG-Format und nicht gréBGer als 2MB) und versenden Sie diese indem Sie auf die

Schaltflache "Akte versenden” klicken : .
% Datei auswdhlen

Ihre Schulbehérde hat einen Zugang zu Ihrer digitalen Akte und die Antrage mossen nicht

mehr per Post zugesendet werden

Fur weitere Informationen zur Frist der Zuschussantrage, bitten wir Sie bei Threr
Schulbehérde nachzufragen.

Unterzeichneter Antrag *

14



4 Klicken Sie auf | = - c-oio o0 o Lassen Sie dieses Formular von Ihrer Schulleitung stempeln und unterschreiben.

L Bestitigung Threr Akte durch Thren Schulleiter und Versand

Drucken Sie nun Ihre Akte aus, indem Sie auf die nebenstehende

Schaltfliche klicken und sie anschlieBend dem Schulleiter zur Unterschrift
geben.

Achtung: Diese Datei schlieBt die Teilnehmerliste, welche bei der
Abrechnung vorgezeigt werden muss, mit ein. Wir stellen diese Thnen jetzt
schon zur Verfligung, damit die Schiler-Innen wahrend ihres Austausch
unterschreiben kénenn.

5 Ein Dialog-Fenster 6ffnet sich:
a. Entscheiden Sie, ob Sie das Dokument speichern oder nur 6ffnen mdéchten.

b. Der ausgeflillte Zuschussantrag 6ffnet sich.
c. Dieses Formular ausdrucken und von Ihrer Schulleitung stempeln und unterschreiben lassen. Die Teilnehmerliste mussen Sie uns erst mit

der Abrechnung vorlegen, aber wir stellen Ihnen diese schon jetzt zur Verfiigung, damit Ihre SchiilerInnen diese wahrend des
Austausches unterschreiben kénnen. Im besten Fall sollte die Liste also vorab ausgedruckt werden, damit keine

Unterschrift vergessen wird.

Beispiel eines ausgefiillten Zuschussantrages hier.

15


file:///C:/Users/a.hoffmann/Downloads/2015-12-03_112546-PartnerHomeDocument.pdf

6 Sobald der Zuschussantrag von der Schulleitung gestempelt und unterschrieben ist, laden Sie bitte einen Scan dieses gestempelten und
unterschriebenen Antrages auf die Plattform hoch. Daftr:

a. Klicken Sie auf.

b. Wahlen Sie die gewlinschte Datei aus.

c. Klicken Sie auf .

Versand Ihres Antrags

Bitte laden Sie hier Ihre unterschriebene Akte in gescannter Form hoch (im PDF- oder
JPEG-Format und nicht groBer als 2MB) und versenden Sie diese indem Sie auf die

Schaltflache "Akte versenden” klicken : n
Thre Schulbehérde hat einen Zugang zu Threr digitalen Akte und die Antrage missen nicht
mehr per Post zugesendet werden >

Fur weitere Informationen zur Frist der Zuschussantrége, bitten wir Sie bei Threr
Schulbehorde nachzufragen.

Unterzeichneter Antrag *

Bitte beachten Sie: Die Antriage miissen nicht mehr an Ihre zustindige Schulbehodrde per Post zugesendet werden

Bravo, Sie haben jetzt Ihren Zuschussantrag fiir eine Begegnung am Ort des Partners vollstandig
ausgefilit!
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4. Phase: Bon séjour!

Sie sind jetzt in der Phase .

Die untenstehende Seite erscheint, sobald Sie Ihren Zuschussantrag vollstandig ausgefillt haben. Sie bleibt bis zum Tag Ihrer Riickreise aus Frankreich
abrufbar.

Sie haben Ihren Zuschussantrag erfolgreich abgeschlossen!

Die von Ihnen hochgeladene Akts wurde erfolgreich an Ihre Schulbehérde weitergeleitat.
Nach der Priifung Threr Akte, werden wir Sie innerhalb kirzester Zeit per E-Mail kontaktieren,

Nachfolgend finden Sie die Daten Ihres geplanten Austausches zur Ubersicht. Diese kénnen auch jederzeit verdndert werden, Um Ihre
Akte im Bereich "Fertigstellen” abschlieBen zu kénnen, ist eine erneute Anmeldung auf dieser Plattform nétig. Dort kinnen Sie dann Thre
Dokumente hochladen (zur Erinnerung: VVerwendungsnachweis den Sie im Bereich "Fertigstellen” ausfilllen und ausdrucken kénnen,
ausgefiillte und unterschriebene Teilnehmerliste, Bericht iiber die Begegnung, ausfiihrliches Programm der Begegnung, Rechnung iber die
Fahrtkosten).

Thre Akte wird dann erneut durch IThre Schulbehérde und das DFJW gepriift. Die Férdergelder, die fiir Sie reserviert wurden, werden nur bei
Einhalten der DFJW Richtlinien ausgezahlt,

Daten Ihres Aufenthalts:

= Tag der Ankunft am Programmort | # 01/05/2018

- Tag der Abreise vom Programmort & | os/05/2018

B8 Anderungen speichern
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1. Falls es zu Anderungen der Daten Ihres Aufenthalts kommen sollte, kénnen Sie diese hier jederzeit eingeben. Dafiir tragen Sie hier die

2.

korrekten Daten ein und klicken Sie auf .

Daten Ihres Aufenthalts:

< Tag der Ankunft am Programmort | #  01/05/2018

< Tag der Abreise vom Programmort | # | os/os/z018

inCken Sie an @ Meinen akivell=n Sntrag anmuli=r=n

£ Bon séjour!

Sie haben Ihren Zuschussantrag erfolgreich abgeschlossen!

Die von Ihnen hochgelad, Akte wurde Igreich an Thre Schulbeh

Nach der Priifung Ihrer Akte, werden wir Sie innerhalb kirzester Zeit per E-Mail kontaktiersn,

Nachfolgend finden Sie die Daten Ihres geplanten Austausches zur Ubersicht. Diese kénnen auch jederzeit verindert werden. Um Thre
Akte im Bereich "Fertigstellen” abschlieBen zu kénnen, ist eine erneute Anmeldung auf dieser Plattform nétig. Dort kénnen Sie dann Ihre
Dokumente hochladen (zur Erinnerung: Verwendungsnachweis den Sie im Bersich "Fertigstellen” ausfiillen und ausdrucken kannen,
ausgefiillte und unterschrisbene Teilnehmerliste, Bericht iber die Begegnung, ausfihrliches Programm der Begegnung, Rechnung iber die
Fahrtkosten).

Thre Akte wird dann erneut durch Ihre Schulbehérde und das DFJW gepriift. Die Férdergelder, die fiir Sie reserviert wurden, werden nur bei
ink der DFJW Richtlini: hl

Daten Ihres Aufenthalts:

< Tag der Ankunft am Programmort # @ 01/05/2018

< Tag der Abreise vom Programmort | # o0e/05/2018

Anderungen speichern

@ Meinen aktuelien Antrag annuliere:

Falls die Begegnung abgesagt werden sollte, oder diese mit einem anderen Partner stattfinden sollte, missen Sie Ihre Akte annullieren. Daflr

@ Meminen akiw=ll=n &ntrag anmuli=nen
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5. Phase: Fertigstellung Ihre Akte.

Am Tag Ihrer Riickreise aus Frankreich erhalten Sie eine E-Mail zur Erinnerung, dass Sie sich erneut auf der Plattform anmelden missen, um die
Phase auszufullen. Daftir:

. . . . Meine Akt = =
a. Loggen Sie sich erneut an und klicken Sieauf | ==

Ort des Partners

b. Der Antrag erscheint, klicken Sie auf | -/ (Akte abfragen).

# Startzeite * Meine Akten zu Begegnungsen am Ort des Partners

Meine Akten zu Begegnungen am Ort des Partners

4 Eine neue Akte zu einer Begegnung am Ort des Partners anlegen

+ K Eine Akte fir eine antragstellende Schule aus

+ K Eine Akte fiir eine antragstellende Schule aus
Deutschland und franzasischen Partner anlegen

Frankreich und deutschen Partner anlegen

Aktenreferanz Name der antragstellenden Stadt der antragstellendan Stadt der Tag der Ankunft am Tag der Abreise wom Anz. der

Onlineantrag Schula Schule Mame der Partnerschule Partnerschule Programmort Programmiort Schiiler-Innan Status Dateian

187 Musterschule_Hamburg 220832 - Hamburg Ecole test_Mantes 44326 - Mantes 08/02/16 14/02/16 35 Ausstehm.%
CEDEX 3
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1. Die untenstehende Seite erscheint, vervollstédndigen/andern Sie die notwendigen Informationen.

= Fertigstellen

|

Bitte bestatigen Sie folgende Angaben:

% Tag der Ankunft am Programmort| £ | 22/01/2018 |

% Tag der Abreise vom Programmort| i | 29/01/2018 |

* Schiiler-Innen / In Familien | 12 CR

3 Schiler-Innen / Sonstige| 0 B |

#& Zusammensetzung der Schillergruppe ~

ol Zusammensetzung der Schilergruppe nach Alter

Anzahl der Schiiler-Innen nach Alter aus Deutschland Gesamt aus Frankreich Gesamt

32 bis 6 Jahre | H | | H |
7 bis 12 Jahre | H | | H |
12 bis 17 Jahre | H | | H |
18 bis 25 Jahre | EI | | H |
26 bis 320 Jahre | H | | H |
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2. Dann geben Sie die Zahl der Jugendlichen mit besonderem Forderbedarf an, tragen Sie die Zusammensetzung der Gruppe nach Geschlecht ein
sowie die Zahl der Lehrkrafte/Begleiter, die an der Begegnung teilgenommen haben.

= Fusammensetzung der Gruppe - Jugendliche mit besonderem Farderbedarf

Nehmen deutsche Jugendliche mit besonderem Fiarderbedarf teil? Nenn ja, wie viele? =
Fiir eine Erkldrung des Begriffs, siehe §2 der Anlage 5 der DFIW
Richtlinien.

Nehmen franzisische Jugendliche mit besonderem Firderbedarf Nenn ja, wie viele? =

teil? Fir eine Erkldrung des Begriffs, siehe §2 der Anlage 5 der
DFIW Richtlinien.

& Zusammensetzung der Schilergruppe nach Geschlecht

@Vorsicht: Hier werden ausschlieBlich Schiiler-Innen aufgefiihrt (keine Lehrkrifte oder Begleitpersonen)

Anzahl der Schiiler-Innen nach Geschlecht auws Deutschland Gesamt aus Frankreich Gesamt

Mannlich

&L
Ak

weiblich

4k
ATk

= Zusammensetzung der Gruppe der Lehrkrifte / Begleiter nach Land

Anzahl der Lehrkrafte / Begleiter aus Deutschland Gesamt aus Frankreich Gesamt

Lehrkrafte [ Begleiter
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3. Geben Sie die Bankverbindung Ihrer Schule ein.

€ Ihre Bankverbindung ~

Bank *

Kontoinhaber *

BIC / SWIFT *

IBAN *

Sitz Ihrer Bank

Der Name des Kontoinhabers

BIC / SWIFT ILhrer Bank

IBAN Ihres Bankkontos

4. Laden Sie jetzt die erforderlichen Belege im PDF oder JPEG Format hoch:

a. Bericht der Begegnung

b. Programm der Begegnung
c. Von den Schiler-Innen unterschriebene Teilnehmerliste
d

Rechnung der Fahrtkosten.

Falls die eine oder andere Datei nicht in einer einzige PDF- oder JPEG-Datei eingescannt werden kann, konnen Sie uns diese als ZIP-
Dokument zukommen lassen. Wie Sie eine ZIP-Datei erstellen, finden Sie in der Anlage 1 auf Seite 25.

5. Klicken Sie auf um Ihre Eingabe zu beenden.

£ Belege Ihres Aufenthalts A

Bericht der Begegnung (PDF, JPEG oder ZIP (PDF/IPEG)
- nicht gréBer als 2MB) *

Programm der Begegnung (PDF, JPEG oder ZIP
(PDF/IPEG) - nicht gréBer als 2MB) *

Teilnehmerliste {PDF, JPEG oder ZIP (PDF/IPEG) - nicht
grifer als 2MB) =

Rechnung iiber die Fahrtkosten (PDF, JPEG oder ZIP
{PDF/IPEC) - nicht gribBer als ZMB) *

% Datei auswahlen

% Datei auswihlan

% Datei auswahlen

% Datei auswahlan
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6. Klicken Sie auf| L= “i-eiie legisls | assen Sie dieses Formular von Ihrer Schulleitung stempeln und unterschreiben.

Drucken Sie nun durch Anklicken der gegentberliegende Schaltflache Thren

Verwendungsnachweis aus und den anschlieBend dem/der Schulleiter/in
zur Unterschrift geben.

7. Ein Dialog-Fenster 6ffnet sich:
a. Entscheiden Sie, ob Sie das Dokument speichern oder nur 6ffnen mdéchten.
b. Der ausgeflllte Verwendungsnachweis 6ffnet sich.
c. Dieses Formular ausdrucken und von Ihrer Schulleitung stempeln und unterschreiben lassen.
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8. Sobald der Verwendungsnachweis von der Schulleitung gestempelt und unterschrieben ist, laden Sie bitte einen Scan dieses gestempelten und
unterschriebenen Verwendungsnachweises auf die Plattform hoch. Daftir:

a. Klicken Sie auf BESEEER ==,
b. Wahlen Sie die gewunschte Datei aus.
c. Klicken Sie auf .

X verwendungsnachweis ~

Drucken Sie nun durch Anklicken der gegeniiberliegenden Schaltfliche Thren

Verwendungsnachweis aus und geben ihn anschliebend dem/der Schulleiter/in
zur Unterschrift.

Versand Ihres Antrags

Bitte laden Sie hier Ihren unterschriebenen Verwendungsnachweis in gescannter Form hoch
(im PDF- oder JPEG-Format und nicht groBer als 2MB) und versenden Sie diesen indem Sie
auf die Schaltfliche "Verwendungsnachweis versenden” klicken ‘ - ’

Unterzeichneter Verwendungsnachweis #*

Ihre Schulbehdrde hat einen Zugang zu Ihrer digitalen Akte und der Verwendungsnachweis
und samtliche Belege missen nicht mehr per Post zugesendet werden

& Verwendungsnachweis versenden

Cozuce Lo

Bitte beachten Sie: Die Antrage miissen nicht mehr an Ihre zustidndige Schulbehdrde per Post zugesendet werden.




Anlage 1: ZIP-Datei erstellen.

1. Markieren Sie die Dateien, die zu einer Zip-Datei hinzugefligt werden sollen.

|1 scanl.pdf 27.04.201513:19 Adobe Acrobat D... 113 KE |
|1 scand.pdf 19.09.2016 11:40 Adobe Acrobat D... 416 KB |
|1—‘ scan3.pdf 13.09.2016 10:09 Adobe Acrobat D... 166 KB |
| scand.pdf 27.04.201513:19 Adobe Acrobat D... 119 KB |

2. Klick mit der rechten Maustaste auf die markierten Dateien und ,7-Zip" und dann ,Hinzufiigen zu , Teilnehmerliste.zip™ anklicken.

|1: scanl.pdf 27.04.201513:19 Adobe Acrobat D... 113 KB |
™. scan? =dt 1000 3G Adobe Acrobat D... 416 KB |
™ scan  MitAdobe Acrobat Reader DC offnen Adobe Acrabat D... 166 KB |
| scan|  Offnen Adobe Acrobat D... 119 k8|
| Drucken
1-Zip » Zu einemn Archiv hinzufigen...
A Convertir avec PDFCreator Archivieren und versenden...

Freigeben for b
Senden an »

Ausschneiden

Hinzufigen zu "Teillnehmerliste. 7z"
Archivieren in "Teillnehmerliste.7z" und versenden
Hinzufigen zu "Tellnehmerlistezip”

Archivieren in "Teillnehmerliste.zip” und versenden

Kopieren

Verknidpfung erstellen
Laschen

Umbenennen

Eigenschaften

3. Die ZIP-Datei kann jetzt auf der Online-Plattform benutzt werden.

|[E| Teilnehmerliste.zip 06.10.2016 11:51 zip Archive 452 KB
"L scand.pdf 27.04.201513:19 Adobe Acrobat D... 119 KB
1_: scan3.pdf 13.09.2016 10:09 Adobe Acrobat D... 166 KB
™ scan2.pdf 19.09.2016 11:40 Adobe Acrobat D... 416 KB
™ scanl.pdf 27042015 13:19 Adobe Acrobat D... 113 KB
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