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1 Mehrfachsortierung 
  

Die Mehrfachsortierung steht sowohl in der Hauptaufnahme als auch im Vermittlungsportal zur 

Verfügung. Durch die Funktion der Mehrfachsortierung können Anmeldungen übersichtlicher nach 

z.B. BremAOG Bepunktung sortiert und dargestellt werden. 

Klicken Sie dazu in der linken Menüleiste auf 1 „Aufnahmeplanung“ danach auf 2 „Hauptaufnahme 

oder Vermittlungsportal“. Die Mehrfachsortierung kann für die Hauptaufnahme ab sofort 

angewendet werden. Nach dem das Zusage- und Absageverfahren abgeschlossen wurde, kann die 

Mehrfachsortierung im Vermittlungsportal durchgeführt werden. Auf der rechten Fensterseite 

befindet sich der Button 3 „Mehrfachsortierung“.        

 

Abbildung 1: Aufnahmeplanung Hauptaufnahme/Vermittlungsportal 

 

Durch Klick auf den Button „Mehrfachsortierung“ öffnet sich folgendes Fenster:  

 

Abbildung 2:Mehrfachsortierung 

Durch Klick auf den  Button können weitere Kriterien hinzugefügt werden mit einer 

„Absteigenden“ oder „Aufsteigenden“ Sortierung. Durch Klick auf die Pfeilsymbole  

werden Spaltenreihenfolgen festgelegt. 
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1.1 Mehrfachsortierung in der Hauptaufnahme 

 
Das nächste Bild zeigt, nach welchen Kriterien Einrichtungen sortieren können. Nach Auswahl der 

benötigten Kriterien klicken Sie auf den Button (grün markiert) „Sortieren“. 

Hinweis: Um die Kinder dem BremAOG gemäß auswählen zu können, empfehlen wir folgende 

Sortierung: 

 

Abbildung 3: Mehrfachsortierung in der Hauptaufnahme mit Kriterien 

Nach der Sortierung sieht die Ansicht in der Hauptaufnahme wie folgt aus: 

 

Abbildung 4: Ansicht in der Hauptaufnahme nach der Mehrfachsortierung 

1.2 Mehrfachsortierung im Vermittlungsportal 

 
Wichtiger Hinweis: Im Vermittlungsportal ist die Spalte „Elternprio“ in der Mehrfachsortierung nicht 

vorhanden, daher empfehlen wir folgende Sortierung, um die Kinder dem BremAOG gemäß 

auswählen zu können:  

 

Abbildung 5: Mehrfachsortierung im Vermittlungsportal 
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Nach der Sortierung sieht die Ansicht im Vermittlungsportal wie folgt aus: 

 

Abbildung 6: Ansicht in der Vermittlungsportal nach der Mehrfachsortierung 

Die Überschriftenbalken bzw. die Spalten können durch gedrückt halten der  linken Maustaste 

bewegt werden. 

z.B. Möchten Sie die Spalte „Alter (bei Aufnahme)“ nach vorne verschieben, klicken Sie die 

entsprechende Spalte an, halten Sie die Maustaste gedrückt und ziehen Sie die Spalte nach links. 

 

Abbildung 7: Spaltenpositionen ändern 

 

Abbildung 8: Position der Spalte Alter (bei Anmeldung) geändert 

Die sortierte Ansicht kann auch nach Excel exportiert werden. Dazu klicken Sie mit der rechte 

Maustaste in die Liste und wählen „Alle exportieren“ aus oder verwenden den Button „Export nach 

Excel“.  

 

Abbildung 9: Ansicht Vermittlungsportal nach Excel exportieren 

Nach dem Export steht die Excel-Datei zur Verfügung:  

 

Abbildung 10: Export in Excel 
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2 Filtermöglichkeiten minimieren 

2.1 Aufnahmeplanung/Hauptaufnahme Filtermöglichkeiten minimieren  
 

Es gibt zwei Möglichkeiten, um die Filtermöglichkeiten zu minimieren. 

1 Mit einem Mausklick auf Zeile Filtermöglichkeiten, wird der Filter minimiert oder 

2 Durch Klick auf das Symbol   wird ebenfalls der Filter minimiert.   

 

 

3 Anmeldungen in Excel Liste exportieren 
In der Aufnahmeplanung eine Anmeldung auswählen bzw. anklicken und mit der rechten Maustaste 

klicken und „Alle exportieren“ auswählen. 
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3.1 Formatierung der erstellen Excel Liste bearbeiten 
Die exportierte Excel Liste hat folgende Standard Formatierung: 

Um diese Formatierung zu ändern, muss zuerst auf Bearbeitung aktivieren geklickt werden. 

 

Danach auf Bedingte Formatierung und Regeln verwalten klicken.  

 

Die zu löschende Regel anhaken und auf Regel löschen klicken.  

 

Die Excel Liste sieht dann wie folg aus: 

 


