Abrechnungsverfahren
ab Schuljahr 2018/2019

Hinweise zur Verwendung des Online-Formulars zur Abrechnung der
Mentorinnen- und Mentoren-Vergutung fur die Betreuung von Lehramts-
studierenden im Praktikum an 6ffentlichen und privaten Schulen in der

Stadtgemeinde Bremen

Wichtige Hinweise:

Seit dem Abrechnungsjahr 2017/2018 wird flir die Abrechnung der geleisteten Mentorinnen-

und Mentoren-Vergutung ein Online-Formular auf der Homepage der Senatorin fur Kinder

und Bildung zur Verfiigung gestellt. Die Schulleitungen kénnen sich nur mit einem bestimm-
ten Namen und einem Passwort einloggen. In das Formular sind in der Zeit vom 15. Januar

bis 15. Juni eines jeden Jahres fiir das aktuelle Schuljahr die entsprechenden Daten ein-

zupflegen, also z. B. bis zum 15. Juni 2024 die Daten fiir Praktika wahrend des Schuljah-
res 2023/2024.

Auf der Homepage der Senatorin fiur Kinder und Bildung kdnnen Sie sich ganz oben auf der
Seite unter ,,LOGIN“ mit dem per E-Mail mitgeteilten Namen und dem Passwort einloggen.
Der Name und das Passwort werden den Schulleitungen jahrlich in einer separaten und per-

sonlich adressierten E-Mail bekannt gegeben.
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E-Mall-Bedrisse:
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Nach dem Aufrufen des Formulars kénnen Sie lhre Eingaben tatigen. Nachdem Sie lhre Ein-

gaben getétigt haben, klicken Sie bitte
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Dann erscheint diese Seite: (Inhalt ist
beispielhaft)

Hier kdnnen Sie die eingegebenen
Daten noch einmal Gberprifen. Soll-
ten Sie noch etwas andern mussen,
kénnen Sie auf ENieL klicken und
Ihre Eingabe éndern. Beim Klicken

auf [zurticksetzen| werden alle Einga-

ben geldscht.

Stand 15.01.2024



Praktikum der universitdren Lehrerausbildung

1. Antrag (Schritt 1 von 2) =

2. Zusammenfassung (Schritt 2 von 2) =

Drucken Sie sich die nun angezeigte Seite
bei Bedarf fur Ihre Unterlagen aus oder ferti-

gen sich einen Screenshot an, den Sie sich

Antrag

Schulnummer
Mame
Yomame

Personalnummer
(7 stellig)

Geburistag
(TT.MM.LI)

Lehramt

Art des
Praktikums

Betreutes
Schulfach 1

Betreutes
Schulfach 2
(optional)

Betreutes
Schulfach 3
(optional)

Name
Yomame

E-Mail-Adresse

Hilfe

002
Mustermann
Maximilian

1234567

01.01.1990

Grundschulen

Praxisorientierte Elemente (POE)

Deutsch

Mathe

Musilk

Meier

Malte

vielleicht bezogen auf die Mentor/-innen ab-
speichern. Es besteht auch die Mdglichkeit,
dass Sie sich die Daten per E-Mail zusen-
den lassen. Sobald Sie auf Elaela drii-
cken, werden die Daten an die IT-Abteilung
der Senatorin fir Kinder und Bildung tber-
mittelt. Ein Ausdruck kann dann leider nicht

mehr erstellt werden.

Sollten Sie Probleme beim Ausfiillen dieses Formulars haben, rufen Sie mich gerne unter Telefon
361-89040 an oder schicken Sie mir eine E-Mail an tatjana.menke@bildung.bremen.de .
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