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S Senatorin Aulepp,  

Sascha  
Karolin 

SV  
SV2 
 

 
 

S-01 
 

Sachbearbeitung 
 

Fiedler, 
Andrea 
 

SV-01 
SV-02 

• Vorzimmerdienst für S 
• Logistische Koordinierung und Controlling aller 

die Dienststellenleitung betreffenden Angele-
genheiten 

• Zuordnung, Controlling und ggf. redaktionelle 
Überarbeitung der Antwortentwürfe auf die an 
die Behördenleitung gerichteten Anfragen und 
Beschwerden 

• Eigenverantwortliche Organisation und Vorbe-
reitung von Besprechungen der Senatorin 

• Aufgreifen und Erkennen der Erforderlichkeit 
sowie Überwachen des Informationsaustau-
sches zwischen Behördenleitung und Abteilun-
gen 

• Bearbeitung besonderer Aufgaben der Dienst-
stelle 

• Projektarbeit 
S-02 
 

Cheffahrer Kujawa, 
Thomas 

 Ständiger persönlicher Cheffahrer 

SV in 
PU mit 
SV-5 

Staatsrat Klieme, 
Torsten 

SV2 
1 

Staatsrat 
Vertreter im Amt 

SV-01 
 

Sachbearbeitung 
 

Köster, 
Janniene  

S-01 
SV-02 

• Vorzimmerdienst für SV  

SV-10 Sachbearbeitung Jais, 
Christina 

SV-20 
 

Bearbeitung der Angelegenheiten für SV  
• Geschäftsführung für SV 
• Aufgabenkoordinierung innerhalb der Dienst-

stelle  
• Optimierung der Aufgabenerledigung innerhalb 

der Dienststelle 
• Bearbeitung besonderer Aufgaben der Dienst-

stelle 
• Projektarbeit 

SV2 Staatsrätin von Fintel, 
Katharina 

SV 
1 

Staatsrätin 
Vertreterin im Amt 

SV-02 
 

Sachbearbeitung 
 

N.N. S-01 
SV-01 

• Vorzimmerdienste für S und SV2 

SV-20 
 
0,5 
VZE 

Sachbearbeitung N.N. SV-10 
 

Bearbeitung der Angelegenheiten für SV2 
• Geschäftsführung für SV2 
• Aufgabenkoordinierung innerhalb der Dienst-

stelle  
• Optimierung der Aufgabenerledigung innerhalb 

der Dienststelle 
• Bearbeitung besonderer Aufgaben der Dienst-

stelle 
• Projektarbeit 

SV-1 Leitung der 
Stabsstelle In-
nenrevision  

Rindfleisch, 
Ann 

SV-1-1 
SV-1-2 
 

Leitung der Stabsstelle Innenrevision 
• Grundsatzangelegenheiten, Koordinierung und 

Organisation der Innenrevision im Geschäfts-
bereich der Senatorin für Kinder und Bildung 
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• Selbstständige Prüfungstätigkeit der Innenrevi-
sion (§ 3 IR-VO) durch Zufalls- und Anlassprü-
fungen sowie ablauforganisatorische Schwach-
stellenanalyse 

• Beratende Unterstützung bei revisionsrelevan-
ten Organisationsfragen, Rechtsfragen, Dienst-
vorschriften und sonstigen Regelungen 
Antikorruptionsbeauftragte des Ressorts  
- Aufklärung, Beratung und Unterstützung der 
Dienststellenleitung, der Bediensteten sowie 
Bürger:innen in Fragen der Korruptionspräven-
tion und -bekämpfung  
- Zusammenarbeit mit der Zentralen Antikor-
ruptionsstelle (ZAKS), den Strafverfolgungsbe-
hörden und den AKB der anderen Ressorts- 
Befugnis zur Durchführung von Zustimmungs-
verfahren gem. Zif. 2.1. der Verwaltungsvor-
schrift über die Annahme von Belohnungen 
und Geschenken, Brem.ABl. 2001, S. 25 
- Information der Dienststellenleitung bei Auf-
fälligkeiten bei der Anzeige oder der Beantra-
gung der Zustimmung von angebotenen Vor-
teilen (Wert größer 100 Euro oder erhöhte An-
zahl von Vorteilen für eine:n Bedienstete:n) 

• Beschwerdestelle nach dem Allgemeinen 
Gleichbehandlungsgesetz 

• Projektarbeit 
SV-1-1 Referent:in Knief, 

Enikö 
SV-1-2 
SV-1 

• Selbständige Prüfungstätigkeit der Innenrevi-
sion (§ 3 IR-VO) im Geschäftsbereich der Se-
natorin für Kinder und Bildung (einschließlich 
KiTa Bremen) durch Zufalls- und Anlassprü-
fungen sowie ablauforganisatorische 
Schwachstellenanalyse 

• Mitarbeit bei der Unterstützung der Dienststel-
lenleitung bei der Erstellung und Weiterent-
wicklung eines Risikokatasters  

• Beratende Mitwirkung bei revisionsrelevanten 
Organisationsfragen, Rechtsfragen, Dienstvor-
schriften und sonstigen Regelungen 

• Antikorruptionsangelegenheiten 
• Projektarbeit 

SV-1-2 Referent:in Panzer, 
Bernd 

SV-1-1 
SV-1 

• interne Meldestelle für Hinweisgeber:innen des 
HinwSchG 

• Grundsatzfragen der Prüfung des Vergabe-
rechts 

• Selbständige Prüfungstätigkeit der Innenrevi-
sion (§ 3 IR-VO) im Geschäftsbereich der Se-
natorin für Kinder und Bildung durch Zufalls- 
und Anlassprüfungen sowie ablauforganisatori-
sche Schwachstellenanalyse 

• Mitarbeit bei der Unterstützung der Dienststel-
lenleitung bei der Erstellung und Weiterent-
wicklung eines Risikokatasters  
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• Beratende Mitwirkung bei revisionsrelevanten 
Organisationsfragen, Rechtsfragen, Dienstvor-
schriften und sonstigen Regelungen 

• Projektarbeit 
SV-2 in 
PU mit 
1 

Leitung der 
Stabsstelle Orga-
nisationentwick-
lung  

Dr. Grashoff, 
Patricia  

SV-2-1 Leitung der Stabsstelle Organisationsentwicklung 
• Steuerung der Neuaufstellung der  

Bildungsverwaltung in Land und Stadt 
• Erarbeitung von Maßnahmen zur Optimierung 

der Ablauf und Prozessorganisation  
• Steuerung der sich daraus ergebenden Ver-

änderungsprozesse 
• Besondere Aufgaben der Dienststelle 
• Projektarbeit 

SV-2-1 
in PU 
mit 112 

Referent:in Otto, 
Melanie  

SV-2 • Abteilungsübergreifende Koordinierung der 
Umsetzungsschritte zur Neuaufstellung der Bil-
dungsverwaltung in Land und Stadt 

• Begleitung des Veränderungsprozesses 
• Steuerung der Maßnahmen zur Optimierung 

der Ablauf- und Prozessorganisation 
• Besondere Aufgaben der Dienststelle 
• Projektarbeit 

SV-2-21 Referent:in Becker, 
Queenie 

SV-2-1 • Steuerung und Koordinierung der Einführung 
der neuen Bewerbermanagement-Software 
(BITE) 

• Ist-Aufnahme und Sollkonzeption des Bewer-
bungsverfahrens für Lehrkräfte und NUP 

• Schnittstellendefinition zu PUMA sowie zur LID 
bzw. zur neuen Datenzentrale  

• Besondere Aufgaben der Dienststelle 
• Projektarbeit 

SV-3 
 
 

Referent:in Dohrmann, 
Carsten 

12 
253 

• Weiterentwicklung eines fachpolitischen Maß-
nahmenpaketes 

• Sozialraum- und Schulentwicklung 
• Gremienarbeit und Weiterentwicklung Bil-

dungsplan 0-10 
• Vertretung der SKB im Landeskrisenstab 
• Besondere Aufgaben der Dienststelle 
• Projektarbeit 

 
SV-4 Leitung der 

Stabsstelle Start-
chancenpro-
gramm 

Kurz,  
Sabine 

SV 
SV-4-PJ-01 

Leitung der Stabsstelle Startchancenprogramm 
• Leitung und Konzipierung des Startchancen-

programms auf Landesebene zur 
- Stärkung der Basiskompetenzen 
- Unterstützung der Schul- und Unterrichtsent-
wicklung 
- Erhöhung der Wirksamkeit der Unterstüt-
zungssysteme/Bildungsverwaltung 

• Koordination der Programmsäule 2 „Schul- 
und Unterrichtsentwicklung“ 

                                                           
1 Die Stelle wird befristet bis zum 15.09.2024 eingerichtet. 
2 Vertretung für den Aufgabenpunkt „Vertretung von SKB im Landeskrisenstab“ 
3 Vertretung für alle weiteren Aufgabenpunkte. 



Dienststellenleitung 
Stand: 01.03.2024 

 
  Blatt  4 von 15 

OKZ Funktion Name Vertreter:in Aufgaben 
 

• Koordination der Programmsäule 3 „Multipro-
fessionelle Teams“ unter besonderer Berück-
sichtigung der Schüler:innenbedarfe (inklusive 
der Beratung von Schulen) 

• Qualitätssicherung der Programmstruktur und 
ihrer Gremien auf Arbeitsebene 

• Programmbezogene Steuerung der datenge-
stützten Diagnostik  

• Umsetzung der Schulauswahl, Schulentwick-
lungsbegleitung und –beratung 

• Evaluative Begleitung auf Landesebene 
• Programmbezogene Vertretung SV auf Bun-

desebene 
• Bearbeitung besonderer Aufgaben der Dienst-

stelle 
SV-4-
11 

Sachbearbeitung Zilian,  
Norman 

SV-4 • Sachbearbeitung des Programmbudgets 
(Budgetplanung, -controlling inklusive Rech-
nungsbearbeitung und Mitteüberwachung) 

• Datenpflege und –auswertungen von mittlerer 
Komplexität im Aufgabenbereich 

• Servicestelle des Programms inklusive Bera-
tung der Schulen in Budgetfragen 

• Bearbeitung der Angelegenheiten im Rahmen 
der Programmzuwendung einschließlich der 
Bearbeitung der Zuwendungsdatenbank 
(ZEBRA) 

• Bearbeitung besonderer Aufgaben der Dienst-
stelle 

SV-4-
PJ-014 

Referent:in N.N. SV-4 • Koordination der Programmsäule 1 „Lernum-
gebungen“ gemäß der Kriterien Migration, In-
klusion und Armutsgefährdung 

• Steuerung der Programminhalte für die Stadt-
gemeinde Bremerhaven inklusive der Schul-
entwicklungsberatung und –begleitung  

• Steuerung der programmbezogenen Aufgaben 
des IQHB (Diagnostik) und LIS (Qualifizierung) 

• Bearbeitung besonderer Aufgaben der Dienst-
stelle 

• Projektarbeit 
SV-5 in 
PU mit 
SV 

Leitung der 
Stabsstelle Gre-
mien 

Klieme, 
Torsten 

SV2 Leitung der Stabsstelle Gremien 

SV-5-1 Referent:in Dr. Krahe,  
Fabian 

SV-5-2 Senats-, Bürgerschafts-, und Deputationsangele-
genheiten 
• Koordinierung der Senatsangelegenheiten für 

die Bereiche Kinder und Bildung einschließ-
lich der Erstellung und Abstimmung eigener 
Senatsvorlagen, der Bewertung und Abstim-
mung von Vorlagen anderer Ressorts und 
der inhaltlichen Vorbereitung der Sitzungen 
des Senats und der Staatsräte-AGs  

                                                           
4 Die Stelle wird befristet für die Dauer der Laufzeit des Startchancen-Programms vom 01.01.2024 bis 
zum 31.12.2033 eingerichtet.  



Dienststellenleitung 
Stand: 01.03.2024 

 
  Blatt  5 von 15 

OKZ Funktion Name Vertreter:in Aufgaben 
 

• Koordinierung der Bürgerschaftsangelegen-
heiten für die Bereiche Kinder und Bildung 
einschließlich der Erstellung der Bürger-
schaftsreden und der inhaltlichen Vorberei-
tung und Abstimmung der Bürgerschaftssit-
zungen  

• Koordinierung der Angelegenheiten der De-
putation für Bildung  

• Koordinierung der das Ressort betreffenden 
Angelegenheiten des Jugendhilfeausschus-
ses 

• Koordinierung der Ergebnisse des Control-
lings zur Umsetzung von bildungspolitischen 
Vorhaben (insbesondere Koalitionsvertrag)  

• Koordinierung der Beantwortung von Petitio-
nen in den Bereichen Kinder und Bildung  

• Koordinierung und Steuerung übergreifender 
kommunalpolitischer Aufgaben einschließlich 
Angelegenheiten des Schulausschusses Bre-
merhaven  

• Koordinierung der Vorbereitung der regelmä-
ßigen Zusammenkünfte mit den Personalver-
tretungsorganen für den Bereich Bildung  

• Bearbeitung besonderer Aufgaben der Stabs-
stelle  

• Projektarbeit 
 

SV-5-1-
11 

Sachbearbeitung Kurpiela,  
Agnes 
 
 
 
 
Jur,  
Roberta5 

SV-5-1-12 
SV-5-1-13 
 

Bearbeitung der Senats-, Bürgerschafts- und De-
putationsangelegenheiten 
• Geschäftsführung der Deputation für Kinder 

und Bildung einschließlich Protokollführung, 
Koordinierung und Auswertung der Aufträge 
und Anfragen und Terminüberwachung 

• Bearbeitung und Controlling von Senatsange-
legenheiten sowie Anfragen aus Senat, Se-
natskanzlei und Bürgerschaft in den Bereichen 
Kinder und Bildung und Terminüberwachung 

• Bearbeitung und Controlling der regelmäßigen 
Zusammenkünfte mit den Personalvertretungs-
organen für den Bereich Bildung 

• Bearbeitung besonderer Aufgaben der Stabs-
stelle 

• Projektarbeit 
 

SV-5-1-
12 

Sachbearbeitung Ganse,  
Nina 

SV-5-1-11 Bearbeitung der Senats-, Bürgerschafts- und De-
putationsangelegenheiten 
• Bearbeitung und Controlling der Angelegenhei-

ten von Senat, Landesjugendhilfeausschuss 
und Jugendhilfeausschuss einschließlich der 
Anforderung von Stellungnahmen sowie Aus-
wertung von Rückläufen, Protokollen, Aufträ-
gen, Erstellung bzw. Zusammenstellung der 
Sitzungsunterlagen und Terminüberwachung 

                                                           
5 Die Aufgaben werden befristet bis zum 31.03.2024 wahrgenommen. 
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• Bearbeitung und Controlling von Anfragen aus 
Senat, Senatskanzlei und Bürgerschaft in den 
Bereichen Kinder und Bildung und Termin-
überwachung 

• Bearbeitung und Controlling und Unterstützung 
der Angelegenheiten weiterer Gremien  

• Bearbeitung besonderer Aufgaben der Stabs-
stelle 

• Projektarbeit 
 

SV-5-1-
13 
 
0,75 
VZE 

Sachbearbeitung Tesch,  
Teresa 

SV-5-1-11 
SV-5-1-12 

• Bearbeitung, Controlling und Vorbereitung der 
Bürgerschaftsangelegenheiten für die Bereiche 
Kinder und Bildung sowie Auswertung der Auf-
träge aus der Bürgerschaft 

• Bearbeitung und Controlling der Beantwortung 
von Petitionen in den Bereichen Kinder und 
Bildung und Terminüberwachung  

• Protokollführung im Rahmen der wöchentlich 
stattfindenden Sitzung zwischen Staatsrä-
tin/Staatsrat und Abteilungsleitungen („ALS“) 

• Bearbeitung besonderer Aufgaben der Stabs-
stelle 

• Projektarbeit 
 

SV-5-2 Referent:in Dr. Radema-
cher,  
Torsten 

SV-5-1 
SV-5-2-11 

Überregionale Angelegenheiten 
• Koordinierung und Auswertung aller Angele-

genheiten der Behördenleitung in den Organen 
der KMK (Plenum, Amtschefkonferenz, Amts-
chefkommissionen, Staatssekretärs- AG, 
Schulausschuss) 

• Koordinierung und Auswertung aller Angele-
genheiten der Behördenleitung in den Organen 
der JFMK (Plenum, AGJF, AG-Kinder) 

• Koordinierung bundespolitischer, europäischer 
und internationaler Aufgaben des Gesamtres-
sorts 

• Koordinierung und Auswertung der Angelegen-
heiten der Bundes- und Länderministerien 

• Koordinierung und Steuerung aller das Ressort 
betreffenden Angelegenheiten im Bundesrat 
(Plenum, Ausschuss für Kultur, A2usschuss für 
Frauen und Jugend, Ausschuss für Europa) 

• Koordinierung der Angelegenheiten der MPK, 
der CdS, des Deutschen Städtetages und der 
Konferenz Norddeutschland (in den Politikbe-
reichen Kinder und Bildung) 

• Bearbeitung besonderer Aufgaben der Stabs-
stelle 

• Projektarbeit 
SV-5-2-
11 

Sachbearbeitung Kammer, 
Adriana 

SV-5-2 • Vorbereitung, Controlling und Auswertung der 
Angelegenheiten der Organe der Kultusminis-
terkonferenz (KMK) (Plenum, Amtschefkonfe-
renz, Amtschefkommissionen, Staatssekretärs- 
AG)  
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• Bearbeitung und Controlling der Angelegenhei-
ten der Bundes- und Länderministerien 

• Bearbeitung und Controlling der das Ressort 
betreffenden Angelegenheiten der MPK und 
der CdS sowie anderer Fachministerkonferen-
zen 

• Bearbeitung und Controlling zur Vorbereitung 
von politischen Entscheidungen des Ressorts 
im Bundesrat (Plenum, Ausschuss für Kultur, 
Ausschuss für Frauen und Jugend, Ausschuss 
für Europa) 

• Bearbeitung besonderer Aufgaben der Stabs-
stelle 

• Projektarbeit 
 

SV-6 Leitung der 
Stabsstelle Aus-
bauplanung 

Stoessel,  
Udo 

SV-6-5 Leitung der Stabsstelle Ausbauplanung 
• Wahrnehmung der Aufgaben der Leitung 
• Steuerung und Koordination der Stabsstellen-

aufgaben 
• Planung und Überwachung der Budgets  
• Angelegenheiten von Grundsatzentscheidun-

gen der Stabsstelle 
• Aggregation steuerungsrelevanter Daten, Be-

wertung und Aufbereitung für Planungen und 
Entscheidungen 

• Vertretung der Stabsstelle innerhalb und au-
ßerhalb der Behörde 

• Bearbeitung besonderer Aufgaben der Dienst-
stellenleitung 

• Projektarbeit 
SV-6-
10 

Sachbearbeitung Viohl,  
Burkhard 

SV-6-14 • Angelegenheiten der Stabsstelle  
• VIS-Ansprechpartner:in für alle Grundsatzan-

gelegenheiten in der Stabsstelle 
• Besondere Aufgaben der Stabsstelle 
• Projektarbeit 
 

SV-6-1 Referent:in Dr. Barlen,  
Vivien 

SV-6-2 • Bearbeitung und Koordinierung aller Angele-
genheiten des Schul- und Kitabaus von über-
geordneter und grundsätzlicher Bedeutung 

• Organisation, Vorbereitung, terminliche Koordi-
nation, Protokollführung der Sitzungen der 
Ressort-AG Schul- und Kitabau in Abstimmung 
mit der Senatskanzlei und anderen Ressorts 

• Vorbereitung der Sitzungen der Senatskom-
mission Schul- und Kitabau in Abstimmung mit 
der Senatskanzlei und anderen Ressorts 

• Vorbereitung von Unterlagen und Entschei-
dungsvorlagen für die Behördenleitung in Be-
zug auf den Schul- und Kitabau 

• Geschäftsführende Aufgaben in Bezug auf die 
Ressort-AG-Schul- und Kitabau 

• Veranlassung, Begleitung und Controlling der 
Beschlüsse der Senatskommission und der 
Ressort-AG 
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• Ansprechperson für alle Anfragen im Bereich 
des Schul- und Kitabaus von übergeordneter 
und grundsätzlicher Bedeutung 

• Bearbeitung besonderer Aufgaben der Stabs-
stelle 

• Projektarbeit 
SV-6-2 
(0,5 
VZE für 
die 
Dauer 
der Ar-
beits-
zeitre-
duzie-
rung 
bei SV-
6-1) 

Referent:in N.N SV-6-1 • Bearbeitung und Koordinierung aller Angele-
genheiten des Schul- und Kitabaus von über-
geordneter und grundsätzlicher Bedeutung 

• Organisation, Vorbereitung, terminliche Koordi-
nation, Protokollführung der Sitzungen der 
Ressort-AG Schul- und Kitabau in Abstimmung 
mit der Senatskanzlei und anderen Ressorts 

• Vorbereitung der Sitzungen der Senatskom-
mission Schul- und Kitabau in Abstimmung mit 
der Senatskanzlei und anderen Ressorts 

• Vorbereitung von Unterlagen und Entschei-
dungsvorlagen für die Behördenleitung in Be-
zug auf den Schul- und Kitabau 

• Geschäftsführende Aufgaben in Bezug auf die 
Ressort-AG-Schul- und Kitabau 

• Veranlassung, Begleitung und Controlling der 
Beschlüsse der Senatskommission und der 
Ressort-AG 

• Ansprechperson für alle Anfragen im Bereich 
des Schul- und Kitabaus von übergeordneter 
und grundsätzlicher Bedeutung 

• Bearbeitung besonderer Aufgaben der Stabs-
stelle 

• Projektarbeit 
SV-6-3 Referent:in 

 
N.N. SV-6-4 Schulstandortplanung 

• Konzeption, Evaluierung und Fortschreibung 
der Schulstandortplanung für die öffentlichen 
allgemeinbildenden Schulen der Stadtge-
meinde Bremen 

• Entwicklung, Evaluierung und Fortschreibung 
der Schulstandortplanung für die öffentlichen 
berufsbildenden Schulen der Stadtgemeinde 
Bremen 

• Aufgabenbezogene Erarbeitung von Senats- 
und Deputationsvorlagen 

• Aufgabenbezogene Vertretung der Behörde 
gegenüber den schulischen und politischen 
Gremien 

• Evaluierung und fachliche Begleitung der Um-
setzung der Schulstandortplanung 

• Bearbeitung besonderer Aufgaben der Stabs-
stelle  

• Projektarbeit 
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SV-6-4 Referent:in Risken,  

Ann-Kathrin 
SV-6-3 • Übergreifendes Projektmanagement zur Er-

gebnisbündelung 
• Aufbau und Ergebnissicherung der Maßnah-

men der Kitastandortplanung 
• Projektleitung zur Einführung einer IT-

gestützten Baumittelsteuerung 
• Bearbeitung besonderer Aufgaben der Stabs-

stelle 
• Projektarbeit 
 

SV-6-5 Referent:in Wienholt,  
Julius 

SV-6 Raumplanung 
• Mitwirkung in Projekten regionaler Schulstan-

dortentwicklung (Koordination, Bearbeitung 
von Einzelmaßnahmen)  
- Beauftragung von Bestandsentwicklungs-

maßnahmen und Machbarkeitsstudien 
- Analyse der Wohnbauentwicklung und 

Aufbereitung für Schulstandortentwick-
lungsplanungen 

- Auswertung der Grundstücksdaten für 
Standortplanungen 

• Planung aller Schulbauvorhaben Neubau/ Um-
bau/ Erweiterung/ Bestandsanpassung 
- Ausarbeitung der Raumprogramme 
- Auftragserteilung an Eigentümervertreter 
- Mitwirkung bei der Beauftragung der Pro-

jektleitungen und Architekten  
- Begleitung der beauftragten baulichen 

Maßnahmen bis zum Bauantrag  
- Festlegung der baufachlichen Ausstattun-

gen/ Standards und Grundsätze  
- Umsetzung pädagogischer Zielsetzungen 
- Bewertung von Ausführungsalternativen 

(Funktionalität / Gestaltung / Kosten) 
- Controlling der plangerechten Ausführung 

und termingerechten Durchführung sowie 
des Kostenrahmens 

- Rechnungsbearbeitung, Zahlungsma-
nagement  

- Änderungsmanagement 
• Mitwirkung bei der Erarbeitung von: 

- Raumbedarfsparametern  
- Musterraumprogrammen 
- Nutzungsstandards und Standardraumbe-

darfen 
- Schulbaurichtlinien 
- Festlegung der Zusatzraumbedarfe für be-

sondere pädagogische und schulorganisa-
torische Maßnahmen 

• Mitwirkung an einer bedarfsdeckenden Schul-
raumversorgung 

• Durchführung von Flächenmanagement 
• Unterstützung des Bereichs Liegenschaftsma-

nagement bei der Erarbeitung der Durchfüh-
rungsplanung und während der Bauphase  
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• Entscheidung zu einzelnen Raumnutzungsän-
derungen  

• Beratung / Unterstützung der Schulen bei dritt-
mittelfinanzierten Maßnahmen  

• Wahrnehmung in Vertretung des Referats von 
Bauherrenaufgaben  

• Bereitstellung von Raumplanungsdaten für Or-
ganisationseinheiten innerhalb und außerhalb 
der Behörde 

• Erstellung und Bewertung von Raumbilanzen 
im Zusammenhang mit Flächen- und Raumop-
timierungsmaßnahmen 

• Mitwirkung an Stellungnahmen zu der Aufstel-
lung und Änderung von Bebauungsplänen und 
zu Gesetzesänderungen / Prüfung der Pläne 
hinsichtlich der Schulbelange 

• Projektbezogene Vertretung gegenüber den 
schulischen und ortspolitischen Gremien  

• Projektbezogene Erarbeitung von Senats- und 
Deputationsvorlagen 

• Bearbeitung besonderer Aufgaben der Stabs-
stelle 

• Projektarbeit 
SV-6-6 Referent:in Albers,  

Petra 
SV-6-Lzi Raumplanung 

• Mitwirkung in Projekten regionaler Schulstan-
dortentwicklung (Koordination, Bearbeitung 
von Einzelmaßnahmen).  
- Beauftragung von Bestandsentwicklungs-

maßnahmen und Machbarkeitsstudien 
- Analyse der Wohnbauentwicklung und 

Aufbereitung für Schulstandortentwick-
lungsplanungen 

- Auswertung der Grundstücksdaten für 
Standortplanungen 

• Planung aller Schulbauvorhaben Neubau/ Um-
bau/ Erweiterung/ Bestandsanpassung 
- Ausarbeitung der Raumprogramme 
- Auftragserteilung an Eigentümervertreter 
- Mitwirkung bei der Beauftragung der Pro-

jektleitungen und Architekten  
- Begleitung der beauftragten baulichen 

Maßnahmen bis zum Bauantrag  
- Festlegung der baufachlichen Ausstattun-

gen/Standards und Grundsätze  
- Umsetzung pädagogischer Zielsetzungen 
- Bewertung von Ausführungsalternativen 

(Funktionalität / Gestaltung / Kosten) 
- Controlling der plangerechten Ausführung 

und termingerechten Durchführung sowie 
des Kostenrahmens 

- Rechnungsbearbeitung, Zahlungsmanage-
ment  

- Änderungsmanagement 
• Mitwirkung bei der Erarbeitung von: 

- Raumbedarfsparametern  
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- Musterraumprogrammen 
- Nutzungsstandards und Standardraumbe-

darfen 
- Schulbaurichtlinien 
- Festlegung der Zusatzraumbedarfe für be-

sondere pädagogische und schulorganisa-
torische Maßnahmen 

• Mitwirkung an einer bedarfsdeckenden Schul-
raumversorgung 

• Durchführung von Flächenmanagement 
• Unterstützung des Bereichs Liegenschaftsma-

nagement bei der Erarbeitung der Durchfüh-
rungsplanung und während der Bauphase  

• Entscheidung zu einzelnen Raumnutzungsän-
derungen  

• Beratung / Unterstützung der Schulen bei dritt-
mittelfinanzierten Maßnahmen  

• Wahrnehmung in Vertretung des Referats von 
Bauherrenaufgaben  

• Bereitstellung von Raumplanungsdaten für Or-
ganisationseinheiten innerhalb und außerhalb 
der Behörde 

• Erstellung und Bewertung von Raumbilanzen 
im Zusammenhang mit Flächen- und Raumop-
timierungsmaßnahmen 

• Mitwirkung an Stellungnahmen zu der Aufstel-
lung und Änderung von Bebauungsplänen und 
zu Gesetzesänderungen / Prüfung der Pläne 
hinsichtlich der Schulbelange 

• Projektbezogene Vertretung gegenüber den 
schulischen und ortspolitischen Gremien  

• Projektbezogene Erarbeitung von Senats- und 
Deputationsvorlagen 

• Bearbeitung besonderer Aufgaben der Stabs-
stelle 

• Projektarbeit 
 

SV-6-
Lzi6 

Referent:in Lzicar, 
Susanne 

SV-6-6 • Mitwirkung in Projekten der regionalen Schul-
standortentwicklung im Rahmen der Ganztags-
betreuung 

• Herausarbeitung der wesentlichen pädagogi-
schen Aspekte der Ganztagsentwicklungskon-
zepte 

• Beratung von Halbtagsschulen zur baulichen 
Umsetzung von Ganztagsbetreuungen und 
Ganztagsausbauten 

• Mitwirkung bei der Ausarbeitung der Raumpro-
gramme 

• Mitwirkung bei der Beauftragung von projekt-
bezogenen Leistungen an den Immobilien-
dienstleister 

• Mitwirkung bei der Bewertung von Ausfüh-
rungsalternativen 

                                                           
6 Der Arbeitsplatz ist bis 30.04.2025 befristet eingerichtet. 
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• Mitwirkung bei dem Verfassen von Vorlagen 
für die Gremienarbeit 

 
SV-6-7 Referent:in Brinkmann, 

Götz 
SV-6-11 Koordinator*in Projekte Schulausbauplanung  

Gesamtkoordination und West 
 
• Übergeordnete Koordination der Projekte Schul-

ausbauplanung über alle Planregionen, zentraler 
Ansprechpartner für die Abschnitts- und Stabs-
stellenleitung zu den Projekten der Schulaus-
bauplanung 

• federführende Kommunikation für die Maßnah-
men der jeweiligen Planregion mit dem Immobi-
liendienstleister, den zu beteiligenden Ressorts, 
den Schulen und der Schulaufsicht und den po-
litischen Gremien vor Ort; 

• Initiierung und Begleitung der Schulprojekte bei 
der sogenannten Phase Null; 

• Beauftragung von projektbezogenen Leistungen 
an den Immobiliendienstleister unter Nutzung 
der Raumplanungsdaten, Bestandsuntersu-
chungen, Machbarkeitsstudien, Vergabeverfah-
ren, usw.; 

• finanztechnische Kontrolle in Bezug auf die zur 
Verfügung stehenden Haushaltsmittel und gege-
benenfalls Mittel aus externen Förderprogram-
men; 

• Begleitung von PPP-Modellen; 
• Mitwirkung bei der Bewertung der Planungser-

gebnisse und bei der Ausarbeitung von Alterna-
tiven; 

• Nachverfolgung der Projektabwicklung; 
• Besondere Aufgaben der Stabsstelle 
• Projektarbeit 
 

SV-6-8 Referent:in Mißmahl,  
Tina 

SV-6-13 Koordinator*in Projekte Schulausbauplanung 
Nord und die Gesamtkoordination der Gremien-
befassungen  
 
• Verantwortliche Steuerung und Koordination der 

erforderlichen Gremienbefassungen für die Pro-
jekte der Schulausbauplanung über alle Planre-
gionen. Zentraler Ansprechpartner für die Ab-
schnitts- und Referatsleitung zu Fragen der Gre-
mienbefassung. 

• federführende Kommunikation für die Maßnah-
men der jeweiligen Planregion mit dem Immobi-
liendienstleister, den zu beteiligenden Ressorts, 
den Schulen und der Schulaufsicht und den po-
litischen Gremien vor Ort; 



Dienststellenleitung 
Stand: 01.03.2024 

 
  Blatt  13 von 15 

OKZ Funktion Name Vertreter:in Aufgaben 
 

• Initiierung und Begleitung der Schulprojekte bei 
der sogenannten Phase Null; 

• Beauftragung von projektbezogenen Leistungen 
an den Immobiliendienstleister unter Nutzung 
der Raumplanungsdaten, Bestandsuntersu-
chungen, Machbarkeitsstudien, Vergabeverfah-
ren, usw.; 

• finanztechnische Kontrolle in Bezug auf die zur 
Verfügung stehenden Haushaltsmittel und gege-
benenfalls Mittel aus externen Förderprogram-
men; 

• Begleitung von PPP-Modellen; 
• Mitwirkung bei der Bewertung der Planungser-

gebnisse und bei der Ausarbeitung von Alterna-
tiven; 

• Nachverfolgung der Projektabwicklung; 
• Besondere Aufgaben der Stabsstelle 
• Projektarbeit 
 

SV-6-
11 

Sachbearbeitung Krug,  
Ulrike 

SV-6-7 Koordinator*in Projekte Schulausbauplanung 
Süd 
 
• federführende Kommunikation für die Maßnah-

men der jeweiligen Planregion mit dem Immobi-
liendienstleister, den zu beteiligenden Ressorts, 
den Schulen und der Schulaufsicht und den po-
litischen Gremien vor Ort; 

• Initiierung und Begleitung der Schulprojekte bei 
der sogenannten Phase Null; 

• Beauftragung von projektbezogenen Leistungen 
an den Immobiliendienstleister unter Nutzung 
der Raumplanungsdaten, Bestandsuntersu-
chungen, Machbarkeitsstudien, Vergabeverfah-
ren, usw.; 

• finanztechnische Kontrolle in Bezug auf die zur 
Verfügung stehenden Haushaltsmittel und gege-
benenfalls Mittel aus externen Förderprogram-
men; 

• Begleitung von PPP-Modellen; 
• Mitwirkung bei der Bewertung der Planungser-

gebnisse und bei der Ausarbeitung von Alterna-
tiven; 

• Nachverfolgung der Projektabwicklung; 
• Besondere Aufgaben der Stabsstelle 
• Projektarbeit 

SV-6-
12 

Sachbearbeitung Osthues-Alb-
recht,  
Marlin 

SV-6-8 Koordinator*in Projekte Schulausbauplanung 
Ost 
• federführende Kommunikation für die Maßnah-

men der jeweiligen Planregion mit dem Immobi-
liendienstleister, den zu beteiligenden Ressorts, 
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den Schulen und der Schulaufsicht und den po-
litischen Gremien vor Ort; 

• Initiierung und Begleitung der Schulprojekte bei 
der sogenannten Phase Null; 

• Beauftragung von projektbezogenen Leistungen 
an den Immobiliendienstleister unter Nutzung 
der Raumplanungsdaten, Bestandsuntersu-
chungen, Machbarkeitsstudien, Vergabeverfah-
ren, usw.; 

• finanztechnische Kontrolle in Bezug auf die zur 
Verfügung stehenden Haushaltsmittel und gege-
benenfalls Mittel aus externen Förderprogram-
men; 

• Begleitung von PPP-Modellen; 
• Mitwirkung bei der Bewertung der Planungser-

gebnisse und bei der Ausarbeitung von Alterna-
tiven; 

• Nachverfolgung der Projektabwicklung; 
• Besondere Aufgaben der Stabsstelle 
• Projektarbeit 
 

SV-6-
13 

Sachbearbeitung Troegel,  
Sven 

SV-6-12 Koordinator*in Projekte Schulausbauplanung 
Mitte sowie Grundlagenplanung für Sporthal-
len, Mensen und Küchen 
• Erarbeitung von Grundlagen für Schulsporthal-

len, Mensen und Küchen für die Schulausbau-
planung; 

• federführende Kommunikation für die Maßnah-
men der jeweiligen Planregion mit dem Immobi-
liendienstleister, den zu beteiligenden Ressorts, 
den Schulen und der Schulaufsicht und den po-
litischen Gremien vor Ort; 

• Initiierung und Begleitung der Schulprojekte bei 
der sogenannten Phase Null; 

• Beauftragung von projektbezogenen Leistungen 
an den Immobiliendienstleister unter Nutzung 
der Raumplanungsdaten, Bestandsuntersu-
chungen, Machbarkeitsstudien, Vergabeverfah-
ren, usw.; 

• finanztechnische Kontrolle in Bezug auf die zur 
Verfügung stehenden Haushaltsmittel und gege-
benenfalls Mittel aus externen Förderprogram-
men; 

• Begleitung von PPP-Modellen; 
• Mitwirkung bei der Bewertung der Planungser-

gebnisse und bei der Ausarbeitung von Alterna-
tiven; 

• Nachverfolgung der Projektabwicklung; 
• Besondere Aufgaben der Stabsstelle 
• Projektarbeit 
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SV-6-
147 
 
 

Sachbearbeitung Haskamp, 
Anke 

SV-6-10 • Organisation der Gremienarbeit für die Ausbau-
planung  

• VIS-Ansprechpartner:in für alle Gremienangele-
genheiten in der Stabsstelle 

• Besondere Aufgaben der Stabsstelle 
• Projektarbeit 

 

                                                           
7 Die Stelle wird für die Dauer der aktiven Dienstzeit der Stelleninhaberin eingerichtet. Anschließend 
wird über die Verwendung der Stelle neu entschieden. 
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