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Handlungshilfe zur Ausstellung einer Zweitschrift von einem Zeugnis

vom 20.11.2023

1. Begriffskldrung

Zeugnisse sind offentliche Urkunden. Zu unterscheiden sind folgende Begriffe:

1.1 Erstausfertigung: Die Erstausfertigung (auch Urschrift genannt) ist das Original des
Zeugnisses. Sie wird an die Schilerin oder den Schiiler ausgehandigt.

1.2 Zweitausfertigung: Die Zweitausfertigung ist eine Kopie der Urschrift. Sie muss als
solche gekennzeichnet werden und ist ausschliellich fir die Schulakte bestimmt.

1.3 Zweitschrift: Die Zweitschrift ist eine neu erstellte Ausfertigung der Urschrift. Sie er-
setzt das Original. Die Zweitschrift muss als ,Zweitschrift* gekennzeichnet sein und
wird an die (ehemalige) Schilerin oder den (ehemaligen) Schiler ausgehandigt. Das
Verfahren der Erstellung der Zweitschrift ist unten (Ziffer 5) beschrieben.

2. Berechtigte Grunde fiir die Ausstellung einer Zweitschrift

Eine Zweitschrift von einem Zeugnis wird ausgestellt,
2.1 wenn die Urschrift ganz oder teilweise zerstort wurde oder abhandengekommen ist.

2.2 nach Namensanderungen wegen Adoption, Wechsel des Geschlechts oder aufgrund
ahnlicher gesetzlicher Bestimmungen (z. B. zum Zeugenschutz). Bei gewdhnlichen
Namensanderungen (z. B. durch EheschlieRung, Lebenspartnerschaft o. A.) wird
keine Zweitschrift erstellt. Die Namensanderung muss durch ein amtliches Dokument
(Bescheinigung vom Standesamt, vom Einwohnermeldeamt, Gerichtsentscheidung
0. A) nachgewiesen werden.

3. Form

Eine Zweitschrift von einem Zeugnis wird nur auf schriftlichen und handschriftlich unterschrie-
benen Antrag unter Nennung des Grundes und nach Vorlage der gegebenenfalls erforderli-
chen Dokumente ausgestellt. Das Antragsformular finden Sie in der Schuldatenplattform
(»,SDP®).

4. Zustandigkeit

Die Ausstellung einer Zweitschrift erfolgt von der Schule, die fir die Erteilung der Urschrift
zustandig war. Sollte — etwa durch Auflésung oder Zusammenlegung — die ursprungliche
Schule nicht mehr vorhanden sein, so ist die Schule zustandig, die die Akten der urspringlich
zustandigen Schule Gbernommen hat.



242.02

5. Verfahren

5.1 Grundlage
Die Zweitschrift kann wie folgt erstellt werden:

5.1.1 Bei Verlust der Urschrift kann von der in der Schulakte befindlichen Zweitausferti-
gung eine beglaubigte Kopie erstellt werden, die als Zweitschrift verwendet wird.
In der so erstellten Zweitschrift ist zusatzlich ein Beglaubigungsvermerk aufzuneh-
men (s. unten 5.2.3). Alternativ kann wie beschrieben verfahren werden.

5.1.2 Bei Namensanderung wird die Zweitschrift auf Grundlage der in der Schulakte be-
findlichen Zweitausfertigung auf einem Zeugnisformular der Schule vollstandig neu
ausgestellt. Ist das alte Zeugnisformular nicht mehr verflgbar, wird ein aktuelles
verwendet.

5.2 Vermerke
Eine Zweitschrift ist eindeutig als solche zu kennzeichnen. Daher sind auf der Zweitschrift in
jedem Fall die folgenden Vermerke erforderlich:

5.2.1 Der Vermerk ,Zweitschrift* (am Kopf der Zweitschrift).

5.2.2 Ein Vermerk, dass die Zweitschrift an die Stelle der Urschrift tritt (am Ende der
Zweitschrift):

,Diese Ausfertigung tritt im Rechtsverkehr an die Stelle der Erstausfertigung
vom <Datum>.%,
versehen mit Ort, Datum der Ausstellung der Zweitschrift und Unterschrift.

5.2.3 Wird die Zweitschrift in Form einer beglaubigten Kopie der Zweitausfertigung (nach
Ziffer 5.1.1) erstellt, ist zusatzlich folgender Beglaubigungsvermerk aufzunehmen:

L,Die Ubereinstimmung der Urschrift mit dieser Abschrift wird hiermit beglau-
bigt.“,
versehen mit Ort, Datum der Ausstellung der Zweitschrift und Unterschrift.

5.3 Siegel
Jede Zweitschrift wird mit dem Dienstsiegel gesiegelt.

5.3.1 Eine neu erstellte Zweitschrift wird an der daflir vorgesehenen Stelle gesiegelt.

5.3.2 Auf einer beglaubigten Kopie, die als Zweitschrift verwendet werden, erfolgt die
Siegelung im Rahmen der Beglaubigung.

5.4 Unterschrift
Die Zweitschrift muss durch eigenhandige Unterschrift unterzeichnet sein.

5.4.1 Bei Erstellung der Zweitschrift aus einer beglaubigten Kopie sind der Ersetzungs-
vermerk nach Ziffer 5.2.2 und der Beglaubigungsvermerk nach Ziffer 5.2.3 von der
siegelfiihrungsbefugten Person neu zu unterschrieben.
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5.4.2 Wird die Zweitschrift neu erstellt, muss sie von den Unterzeichnern der Urschrift
neu unterschrieben werden. Sind diese Personen nicht mehr an der Schule tatig,
kénnen anstelle der Unterschriften die Namen der im Original Unterzeichnenden
mit dem Zusatz ,gez.“ (gezeichnet) eingetragen werden. Alternativ kann die Unter-
schrift durch die aktuellen Amtsinhaberinnen oder Amtsinhaber mit dem Zusatz
»fur die Richtigkeit“ erfolgen.

6. Einziehung des alten Zeugnisses

Ist die Urschrift des Zeugnisses noch vorhanden (bei Namensanderung oder bei nur teilweise
zerstorter Urschrift), zieht die Schule diese bei der Aushandigung der Zweitschrift ein und
nimmt sie zur Akte.

7. Fehlendes Zeugnis in der Schulakte

Ist in der Schule keine Zweitausfertigung von dem Zeugnis mehr vorhanden, wird wie folgt
verfahren:

7.1 Kann der Zeugnisinhalt mit zumutbarem Aufwand anhand sonstiger vorhandener Un-
terlagen (z. B. Leistungsubersichten, Prifungsunterlagen o. a.) rekonstruiert werden,
wird auf dieser Basis eine Zweitschrift erstellt.

7.2 Sind die Inhalte nicht mehr rekonstruierbar, wohl aber der Schulbesuch nachweisbar,
so wird anstelle einer Zweitschrift des Zeugnisses eine Bescheinigung erstellt, aus
der hervorgeht, in welchem Zeitraum die Person die Schule besucht hat und gegebe-
nenfalls, dass sie damals ein nicht mehr vorhandenes Zeugnis von der Schule erhal-
ten hat.

Anlage



Muster fur Zweitschrift nach Ziffer 5.1.1

Zweitschrift

Freie Hansestadt Bremen

Zeugnis der Allgemeinen Hochschulreife

Technisches Bildungszentrum Mitte

- Berufliches Gymnasium -

Schiiler Test
geboren am 01.03.2004 in Bremen

hat nach dem Besuch des Beruflichen Gymnasiums, Fachrichtung Technik, Profil Informationstechnik,
die Abiturpriifung nach der Verordnung iiber das Berufliche Gymnasium vom (4. Februar 2019
(Brem.GBL 5. 242) bestanden und damit die Befihigung zum Studium an einer Hochschule i der
Bundesrepublik Deutschland erworben.

Dein Zeugnis liegen folgende weitere Versinbamngen und Verordnungen mogronde:

I. . Vereinbarung mur Gestaliung der gymnasialen Obersmufe und dir Abinurpriifung™
{ Beschluss der Kulinsminsterkonferens voam 07071972 L d. F. vom 1502201 8).

]

vereinbarung Gber Einheitliche Prifungsanforderungen in der Abiturprifung™
(Beschluss der Kulinsministerkonferenz vom 00 061979 0. d. F. vom 24.10.2008),

1 Merowdnung dber die Abinurpriifung im Lande Bremen® wom 1103 2022 in der jewsils geltenden Fassung.



Muster fur Zweitschrift nach Ziffer 5.1.1

Zeugnis der Allgemeinen Hochschulreife

Vor- und Zuname: Schiiler Test

geboren am: 01.03.2004

Leistungen in der Qualifikationsphase 1 Fremdsprachen 3)
{muber Arbeilsgemeinschaflen) Jahrgangsstufe  MNiveau gem. GER
Punktzahlen m dem Halbjahren ‘_.u‘;‘ his
Fach QUL | QU2 | Q21 | Q22 Englisch 3 12 BY in Teilen C 1
Informationstechnik LK 12 o7 10 10 Franzdsisch 5 g .
Mathematik LK 05 02 01 05 - . . .
Darstellendes Spael 13 12 -- -- - - _— -
Deutsch 03 03 03 06 -
Englisch 10 1L 08 07
Politik & L 05 05
Wirtschaft - bilingual 08 L 06 09
Berufliche Informatik 12 (o | 1y | Leistungen in der Abiturpriifung 2 Punktzahlen in den
Priffungen
Physik 07 06 06 03 Priifungsfach schrifiich | mandich | 0 2facher
= Wervang
Praxisfach Technik (15) (07) {11y (11} LK Informationstechmk 07 - 35
Sport (10 12 (11y | (10) LK Mathematik 01 - 5
- - - - - Englisch 08 -- 40
- -- -- -- -- Wirtschafi - bilingual 07 35
Projektarbeit: Emihrungs-und Sportwissenschaften an einem 1 Punkisu 115 i bl
Selbstversuch und Modell tm
* Die Note im Praxisfach geht gewichtet nach der Anzahl der Unterrichtsstunden in die Note des Profilleistungsfaches ein.
Punki- mindestens Punik- et o
2a) uiLdten Bt summen hichstens
Punkisumme der Halbjahresergebnisse 190 ;H':::: Gesamtpunkizahl 405 ::;:

Durchschnittsnote 3.4

Bemerkungen: Keine

Schiiler Test hat im Schuljahr 2022/2023 0 Unterrichtsstunden unentschuldigt gefehlt.

Diese Ausfertigung tritt im Rechtsverkehr
an die Stelle der Erstausfertigung vom
(altes Datum)

Ort, aktuelles Datum  Unterschrift

Bremen, 15.06.2023

Uniarschrifl

Vorsitzende'r der Priffungskommission

Fiir dic Umrechnung der Noten in Punkte gilt folgender Schliissel:

(Siegel)

Die Ubereinstimmung der Urschrift mit
dieser Abschrift wird hiermit beglaubigt.

Ort, Ausstellungsdatum der Zweitschrift,
Unterschrift

Lbnterschrift

Abteilungsleiter/in

Matenstufe sehr gut (1)

gl (2)

belmedigend (1)

ausrechensd {(4)

mangelhafl | 5) ungendigend (&)

Punktzahl 15 [ 14 [ 13

12

1]

10 L

[ T [

1

[ I T [T]

Abkiraung af nach § 6 Absatz 4 Zeugnisverordnung fikr | anspefllen™.
1) Die beiden Leistungskurse sid mat "LE" gekenneeichnet, die Grundkurse blesben ohne besondere Kennzeichnumg. Die Punkizahlen von Grundkursen, die nicht m die Gesamigualifikation
eingehen, sind in Klammem geset#t. Sofiemn in dieser Ubersscht keme Kurse in Geschachie susgewiesen sind, wurde das Fach Politik mt festen geschichtlichen Antedlen unterrichiet.

2} In die Gesamigualifikation geben ein:

1) dae mchi cingeklammerten Grundkurse in emiacher Werlung, die sechs Leistungskorse aus 01/1 bas Q201 in swetlacher Wertung, #wei Lestmgskurse aus 92/2 in anfacher Werlung,

das Ergebnis der Progektarbent in aweifacher Werlung,

b die Priffungslestungen in fGnffacher Wertung (gl schnftliche : mindlche Pridfung m Verhilms 2 - 1)
1) Erreschies Niveau der forigesetzten oder neu begonnenen Fremdsprache auf der Grundlage des Gemeinsamen Europdischen Referenerabmens filr Sprachen™ GER am Ende der Q272




Muster fur Zweitschrift nach Ziffer 5.1.2

Zweitschrift

Freie Hansestadt Bremen

Zeugnis der Allgemeinen Hochschulreife

Technisches Bildungszentrum Mitte

- Berufliches Gymnasium -

Schiiler Test
geboren am 01.03.2004 in Bremen

hat nach dem Besuch des Beruflichen Gymnasiums, Fachrichtung Technik, Profil Informationstechnik,
die Abiturpriifung nach der Verordnung iiber das Berufliche Gymnasium vom (4. Februar 2019
(Brem.GBL 5. 242) bestanden und damit die Befihigung zum Studium an einer Hochschule i der
Bundesrepublik Deutschland erworben.

Dein Zeugnis liegen folgende weitere Versinbamngen und Verordnungen mogronde:

I. . Vereinbarung mur Gestaliung der gymnasialen Obersmufe und dir Abinurpriifung™
{ Beschluss der Kulinsminsterkonferens voam 07071972 L d. F. vom 1502201 8).

]

vereinbarung Gber Einheitliche Prifungsanforderungen in der Abiturprifung™
(Beschluss der Kulinsministerkonferenz vom 00 061979 0. d. F. vom 24.10.2008),

1 Merowdnung dber die Abinurpriifung im Lande Bremen® wom 1103 2022 in der jewsils geltenden Fassung.



Muster fur Zweitschrift nach Ziffer 5.1.2

Zeugnis der Allgemeinen Hochschulreife

Vor- und Zuname: Schiiler Test geboren am: 01.03.2004
Leistungen in der Qualifikationsphase 1 Fremdsprachen 3)
{aubier Arbeilsgememschallen) Jahrgangsstufe  MNiveau gem. GER
Punktzahlen m dem Halbjahren ‘_.u‘;‘ his
Fach QUL | QU2 | Q21 | Q22 Englisch 3 12 BY in Teilen C 1
Informationstechnik LK 12 o7 10 10 Franzdsisch 5 g .
Mathematik LK 05 02 01 05 - o . -
Darstellendes Spael 13 12 - - —_— . . -
Deutsch 03 05 03 (it -
Englisch 10 08 08 o7
Politik 06 08 05 0%
Wirtschaft - bilingual 08 1) 06 09
Berufliche Informatik 12 (o | 1y | Leistungen in der Abiturpriifung 2 Punktzahlen in den
Priffungen
Physik 07 06 06 03 Priifungsfach schrifiich | mandich | 0 2facher
= Wertang
Praxisfach Technik (15) (07) {11y (11} LK Informationstechmk 07 - 35
Sport (10 12 (11y | (10) LK Mathematik 01 - 5
—_ - - - =a Englisch 08 -- 40
f— - -- - - Wirtschafi - bilingual 07 35
Projektarbeit: Emihrungs-und Sportwissenschaften an einem 1 Punktsumme 115 i bl
Selbastversuch und Modell t
* Die Note im Praxisfach geht gewichtet nach der Anzahl der Unterrichtsstunden in die Note des Profilleistungsfaches ein.
Punki- mindestens Punik- et o
2a) R bictsen summen hichsiens
Punkisumme der Halbjahresergebnisse 190 ;H':::: Gesamtpunkizahl 405 ::;:
Durchschnittsnote 3.4
Bemerkungen: Keine
Schiiler Test hat im Schuljahr 2022/2023 0 Unterrichtsstunden unentschuldigt gefehlt.
Diese Ausfertigung tritt im Rechtsverkehr
an die Stelle der Erstausfertigung vom
(altes Datum) Unterschriften
Ort, aktuelles Datum  Unterschrift (Siegel) (Original oder ,,gez.*)
Bremen, 15062023 ‘
Vorsitzende'r der Priffungskommission Abteilungsleiter/in
Fiir dic Umrechnung der Noten in Punkte gilt folgender Schliissel:
Motenstufe schr gut (1) gl (2) belnedigend (3) ausrechend (4} n'ungclh:l!‘l {3 ungendgend (B)
Punkezahl 15 [ 14 [ 13 [E T T [ T o6 [ oi | [ - T [}

Abkikrrung af* nach § 6 Absate 4 Zeugnisverondmung (i ausgefalleo™.
1) Die beiden Leistungskurse smd mat "LE" gekenneeichnet, die Grmdkurse blesben ahne besondere Kennzsichnung. Die Punktzshlen von Grundbursen, die nscht m die Gesamigualifikation
empehen, sind n Klammem geset#. Soliem i dseser Ubersicht kemne Kurse in Geschichte auspewiesen sand, wurde das Fach Polik mot festen geschichthchen Antelen unternchiel.
2} In die Gesamigualifikation geben en:
1) dse micht eingeklammerten Gromdkurse in emfacher Wertung, die sechs Leistungshurse aos 1/1 bas (2/1 in sweifacher Wertung, #wiei Lesstungskurse aus 02/ in emnfacher Werlung,
das Ergebms der Progekitarben in ewafacher Werlung,
b die Prifingslesungen in finffacher Wertung {ggl. schrifiliche : miindlxche Pridfung im Verhilinis 2 - 1).
3) Ermeschies Niveaw der forigesetzien oder neu begomenen Fremdsprache auf der Grundlage des . Gemeinsamen Europdischen Referenerahmens fir Sprachen™ GER am Ende der 212,
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