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Karsten Thiele 05. Oktober 2017 16385     B e r i c h t  Nr. G 599/19 für die Sitzung der Deputation für Kinder und Bildung am 18.10.2017 unter Verschiedenes  Bericht: Ablaufplan zur Aufnahme von Kindern in Schulen im Schuljahr 2018/2019 hier: Einschulungsverfahren, Übergangsverfahren 4 nach 5 und Übergang in die Gymnasiale Oberstufe  A. Problem Zur Sicherstellung eines abgestimmten Aufnahmeverfahrens für die Jahrgänge 1 und 5 sowie für die Einführungsphase der Gymnasialen Oberstufe ist ein Ablaufplan notwendig, der die notwendigen Maßnahmen mit einem zeitlichen Rahmen und den entsprechenden Verantwortungen versieht.  B. Lösung / Sachstand In dem nachfolgenden Plan werden die Ablaufpläne der einzelnen Aufnahmeverfahren dargestellt.   Gez.  Thiele      



 



Ablaufp
lan 

zur Aufn
ahme vo

n Schül
erinnen

 und Sc
hülern i

n die 1. 
Jahrgan

gsstufe
 zum Sc

huljahr 
2018/20

19 
 

  Refera
t 24 
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 von 3 

 Der Abla
ufplan g

estaltet d
as Anme

lde- und
 Aufnahm

everfahr
en für di

e Grund
schulen.

 
Er besch

reibt reg
elhafte A

bläufe un
d zeigt Z

uständig
keiten be

i den Sc
hulen un

d der Be
hörde de

r Senato
rin für Ki

nder und
 Bildung

 (SKB). D
as Refer

at 24 ist 
Ansprec

hpartner
 für Elter

n, 
Schulleit

erinnen 
und Sch

ulleiter, L
ehrerinn

en und L
ehrer so

wie den 
Schul-Se

kretärinn
en der G

rundschu
len.  

 Die besc
hriebene

n Abläuf
e gelten 

für alle s
taatliche

n Grund
schulen.

 
  1. Elter

ninform
ation 

Zeitplan
 A

ufgaben
stellung

 
Federfü

hrung / 
Bemerk

ungen 
13.12.20

17 
 

Versend
ung der 

Einschul
ungsben

achrichti
gung du

rch die S
enatorin

 
für Kinde

r und Bil
dung an

 die Erzi
ehungsb

erechtigt
en. 

Referat 
24 SKB 

 Das Sch
reiben e

nthält all
e relevan

ten Infor
mationen

 für die E
rziehung

sberech
tigten zu

r 
Anmelde

schule, d
en Anme

ldetagen
, den Inf

ormation
sveranst

altungen
 sowie d

en Ta-
gen der 

offenen 
Tür an d

er Schul
e.  

15.12.20
17 

Veröffen
tlichung 

der Infor
mationen

 zur Sch
ulanmeld

ung übe
r eine 

Pressem
itteilung 

und die 
Homepa

ge der S
enatorin

 für Kind
er und B

il-
dung.  

Referat 
24 SKB 

Januar 2
018 

Informat
ionsvera

nstaltung
en/Tage

 der offe
nen Tür 

etc. in de
n Grund

-
schulen.

  
Grundsc

hulen, R
eferat 24

 sKB 
Übersich

t der Info
rmations

veransta
ltungen u

nd Tage
 der offe

nen Tür 
auf der H

ome-
page SK

B 
Januar 2

018 
Anmelde

zeitraum
 in den G

rundsch
ulen:  

08.01.20
18 – 26.

01.2018
 (individu

ell nach 
Schule) 

Referat 
24 SKB 

/ Grunds
chulen 

Verfügun
g Nr. 56/

2017 
  

 



Ablaufp
lan 

zur Aufn
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 und Sc
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n die 1. 
Jahrgan
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 zum Sc

huljahr 
2018/20

19 
 

  Refera
t 24 
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 von 3 

 2. Abla
uf des A

ufnahm
everfah

rens 
Zeitplan

 
Aufgabe

nstellun
g 

Federfü
hrung / 

Bemerk
ungen 

26.01.20
18 

Anmelde
schluss 

zur Eins
chulen in

 den Gru
ndschule

n 
Grundsc

hulen, R
eferat 24

 SKB 
 

bis 15.02
.2018 

Aufnahm
ebestätig

ung der 
Privatsch

ulen 
Privatsc

hulen 
Versend

ung der 
Verzicht

serklärun
g an die

 Anmeld
eschule 

19.02.20
18 – 

02.03.20
18 

Durchfüh
rung der

 Regiona
lkonferen

zen  
Grundsc

hulen, E
lternvert

retungen
, Schula

ufsicht 
Die Grun

dschulen
 des ents

prechen
den Plan

bezirks e
ntscheid

en über 
die Aufn

ahme, 
Ablehnu

ng gemä
ß Aufnah

meveror
dnung 

04.04.20
18 

Eingabe
frist für A

ufnahme
bestätigu

ng in die
 Datenm

aske 
Grundsc

hulen 
 

09.04.20
18 

Aufnahm
e- bzw. A

blehnun
gsbesch

eide an E
ltern ver

senden 
Grundsc

hulen, R
eferat 24

 SKB 
Widersp

ruchsfris
t bis 12.0

5.2018 
09.04.20

18 
Ende de

r Widers
pruchsfr

ist 
Referat 

24 SKB 
  

 



Ablaufp
lan 

zur Aufn
ahme vo

n Schül
erinnen

 und Sc
hülern i

n die 1. 
Jahrgan

gsstufe
 zum Sc

huljahr 
2018/20

19 
 

  Refera
t 24 

Seite 3
 von 3 

  3. Abs
timmun

g und Z
usamme

narbeit 
Zeitplan

 
Aufgabe

nstellun
g 

Federfü
hrung / 

Bemerk
ungen 

Novemb
er/ De-

zember  
Planung

 des Auf
nahmeve

rfahrens
 in die 1.

 Jahrgan
gsstufe  

- Kap
azitätspr

ognose d
er einzu

richtende
n Klasse

nverbän
de unter

 
Berücks

ichtigung
 der prog

nostizier
ten Kind

er mit so
nderpäd

agogi-
schem F

örderbed
arf im Be

reich Wa
hrnehmu

ng und E
ntwicklun

g. 
- Erfa

ssung de
r Zahlen

 schulpfl
ichtiger K

inder un
d von Ka

renzzeit-
kindern 

in den je
weiligen

 Stadttei
len/Plan

bezirken
 zur Bed

arfser-
mittlung - Erm

ittlung de
r Raumk

apazitäte
n in Abs

timmung
 mit Refe

rat 14 
(Liegens

chaften)
 SKB 

- Erst
ellung de

s zeitlich
en Ablau

fplans de
s Aufnah

meverfa
hrens in

 
Abstimm

ung mit 
Abteilun

g 3 SKB
 

Referat 
24 SKB 

 

 Novemb
er/ De-

zember  Mai/Juni
 

 
Berichte

rstattung
 in den p

olitische
n Gremie

n 
- Prog

nosezah
len zur B

ildung de
r Klasse

nverbän
de 

- Beri
cht über

 die Anm
eldezahl

en auf d
er Grund

lage des
 Aufnah-

meverfa
hrens 

 

Referat 
24 SKB 

 



 



Ablaufp
lan 

zur Aufn
ahme vo

n Schül
erinnen

 und Sc
hülern i

n die 5. 
Jahrgan

gsstufe
 zum Sc

huljahr 
2018/20

19 
 

 Zeitplan
 

Aufgabe
nstellun

g 
Federfü

hrung / 
Bemerk

ungen 
 Refera

t 24 
Seite 1

 von 3 
 Der Abla

ufplan g
estaltet d

as Anme
lde- und

 Aufnahm
everfahr

en für di
e Obers

chulen u
nd die G

ymnasie
n in die 5

. Jahrga
ngsstufe

. 
Er besch

reibt reg
elhafte A

bläufe un
d zeigt Z

uständig
keiten be

i den Sc
hulen un

d der Be
hörde de

r Senato
rin für Ki

nder und
 Bildung

 (SKB). D
as Refer

at 24 ist 
Ansprec

hpartner
 für Elter

n, 
Schulleit

erinnen 
und Sch

ulleiter, L
ehrerinn

en und L
ehrer so

wie den 
Schul-Se

kretärinn
en der G

rundschu
len und 

der Schu
len des S

ekundar
bereichs

 I. 
Die besc

hriebene
n Abläuf

e gelten 
für alle s

taatliche
n Grund

schulen 
und Sch

ulen des
 Sekund

arbereic
hs I. 

 Zeitplan
 

Aufgabe
nstellun

g 
Federfü

hrung / 
Bemerk

ungen 
0. Elter

ninform
ation 

Oktober
/ No-

vember/
 De-

zember 
2017 

 
Informat

ionsvera
nstaltung

en in den
 Grundsc

hulen üb
er das g

rund-
sätzliche

 Aufnahm
everfahr

en. 
 Eltern er

halten du
rch versc

hiedene
 Medien

, wie z.B
., Brosch

üre, 
Homepa

ge der S
enatorin

 für Kind
er und B

ildung, g
rundsätz

liche Info
r-

matione
n und de

n Ablauf
 des Auf

nahmev
erfahren

s. 
Grundsc

hulen un
d z. T. S

ek.I-Sch
ulen  

 
Dez. 201

7 – 
Jan. 201

8 
Informat

ionsvera
nstaltung

en/Hosp
itationen

/Tag der
 offenen

 Tür etc.
 

in den w
eiterführ

enden S
chulen 

Sek. I-S
chulen 

Eltern un
d Schüle

rinnen u
nd Schü

ler inform
ieren sic

h über d
ie schuli

schen A
ngebote

 
Ende Ja

nuar 
2018 

Elternbe
ratung in

 den Gru
ndschule

n mit Au
sgabe d

er Anme
ldeboge

n Gru
ndschule

n 
1. Abla

uf des A
ufnahm

everfah
rens 

06.02.20
18 

Abgabes
chluss d

es Anme
ldebogen

 in den ö
ffentliche

n Grund
schulen 

bzw. bei
 SKB, Re

ferat 24 
bei Priva

tschüleri
nnen un

d -schüle
rn 

Grundsc
hulen, R

eferat 24
 SKB 

 
bis 09.02

.2018 
- Gru

ndschule
n übertra

gen die D
aten des

 Anmeld
ebogens

 in die 
Datenma

ske  
- Eint

ragung d
er Daten

 der Priv
atschüle

rinnen u
nd -schü

lern in di
e 

Datenma
ske 

Grundsc
hulen 

 Referat 
24 SKB 

 



Ablaufp
lan 

zur Aufn
ahme vo

n Schül
erinnen

 und Sc
hülern i

n die 5. 
Jahrgan

gsstufe
 zum Sc

huljahr 
2018/20

19 
 

 Zeitplan
 

Aufgabe
nstellun

g 
Federfü

hrung / 
Bemerk

ungen 
 Refera

t 24 
Seite 2

 von 3 
 22.02.20

18 
Aufnahm

everfahr
en in de

n Erstwa
hlschule

n 
alle weit

erführen
den Sch

ulen, Ze
ntralelte

rnbeirat 
und Ges

amtschü
lervertre

tung 
bis 23.02

.2018 
Aufberei

tung der
 Daten fü

r die Zwe
itwahl 

Referat 
24 SKB 

zur größ
tmöglich

en Eltern
zufriede

nheit we
rden evt

l. neue K
lassenve

rbände e
ingericht

et, 
unter Be

rücksich
tigung de

r rechtlic
hen und

 bauliche
n Gegeb

enheiten
 der Sch

ulen 
27.02.20

18 
Aufnahm

everfahr
en in de

n Zweitw
ahlschul

en 
alle weit

erführen
den Sch

ulen, Ze
ntralelte

rnbeirat 
und Ges

amtschü
lervertre

tung 
bis 01.03

.2018 
Aufberei

tung der
 Daten fü

r die Drit
twahl 

Referat 
24 SKB 

zur größ
tmöglich

en Eltern
zufriede

nheit we
rden evt

l. neue K
lassenve

rbände e
ingericht

et, 
unter Be

rücksich
tigung de

r rechtlic
hen und

 bauliche
n Gegeb

enheiten
 der Sch

ulen 
02.03.20

18 
Aufnahm

everfahr
en in de

n Drittwa
hlschule

n  
alle weit

erführen
den Sch

ulen, Ze
ntralelte

rnbeirat 
und Ges

amtschü
lervertre

tung 
07.03.20

18 
Herausg

abe der 
Aufnahm

ebesche
ide 

Referat 
24 SKB 

(im Nam
en der S

chulen) 
08.03. b

is 
23.03.20

18 
Beratung

sgespräc
he mit de

n Eltern,
 deren K

ind keine
 Wunsch

schule 
erhalten

 hat 
Referat 

24 SKB 
22.03.20

18 
späteste

r Rückm
eldeterm

in der El
tern zur 

Schulpla
tzannahm

e bei sog
. 

Doppela
nmeldun

gen 
Referat 

24 SKB 
23.03.20

18 
nachträg

liches Lo
sverfahr

en bei S
chulen, d

ie über e
in paar R

estplätze
 

verfügen
 

Referat 
24 und J

uristen b
ei SKB u

nd Zentr
alelternb

eirat 
26.03.20

18 
Herausg

abe der 
Zuweisu

ngsbesc
heide fü

r die bish
er nicht 

aufgeno
m-

menen S
chülerinn

en und S
chüler 

Referat 
24 SKB 

09.04.20
18 

Ende de
r Widers

pruchsfr
ist 

Referat 
24 SKB 

  
 



Ablaufp
lan 

zur Aufn
ahme vo

n Schül
erinnen

 und Sc
hülern i

n die 5. 
Jahrgan

gsstufe
 zum Sc

huljahr 
2018/20

19 
 

 Zeitplan
 

Aufgabe
nstellun

g 
Federfü

hrung / 
Bemerk

ungen 
 Refera

t 24 
Seite 3

 von 3 
 2. Abs

timmun
g und Z

usamme
narbeit 

Novemb
er/ De-

zember  
Planung

 des Auf
nahmeve

rfahrens
 in die 5.

 Jahrgan
gsstufe  

- Kap
azitätspr

ognose d
er einzu

richtende
n Klasse

nverbän
de unter

 
Berücks

ichtigung
 der Kind

er mit so
nderpäd

agogisch
em Förd

erbe-
darf sow

ohl LSV 
als auch

 W+E 
- Berü

cksichtig
ung der 

derzeitig
en Schü

lerinnen 
und Sch

üler der 
4. 

Jahrgan
gsstufe i

n den jew
eiligen S

tadtteilen
/Regione

n 
- Zus

ammena
rbeit mit 

dem Lieg
enschaft

sreferat 
wegen e

vtl. bauli
-

cher Ver
änderun

g/Erweit
erung in

 den Sch
ulen 

- zeit
licher Ab

laufplan 
des Aufn

ahmeve
rfahrens

 

Referat 
24 SKB 

 

 Novemb
er/ De-

zember  Mai/Juni
 

 
Berichte

rstattung
 in den p

olitische
n Gremie

n 
- Prog

nosezah
len zur B

ildung de
r Klasse

nverbän
de 

- Beri
cht über

 die Anw
ahlzahle

n auf de
r Grundl

age der 
Ergebnis

se 
der 1. bi

s 3. Wah
l in den S

chulen 
 

Referat 
24 SKB 

 



 



Ablaufp
lan 

zur Aufn
ahme vo

n Schül
erinnen

 und Sc
hülern i

n die Gy
mnasial

e Obers
tufe zum

 Schulja
hr 2018/

2019 

    
 

Seite 1 v
on 1 

Der Abla
ufplan g

estaltet d
as Anme

lde- und
 Aufnahm

everfahr
en für di

e Angeb
ote der G

ymnasia
len Ober

stufen, d
er Beruf

lichen G
ymnasie

n und de
r doppel

qualifizie
renden B

ildungs-
gänge, d

ie jeweil
s zur Allg

emeinen
 Hochsc

hulreife f
ühren. 

Er besch
reibt reg

elhafte A
bläufe un

d legt Zu
ständigk

eiten bei
 den Sch

ulen und
 der Beh

örde der
 Senator

in für Kin
der und 

Bildung 
(SKB) fe

st. Das R
eferat 24

 ist Ansp
rechpart

ner für 
Eltern, S

chülerinn
en und S

chüler. 
Die besc

hriebene
n Abläuf

e gelten 
für alle s

taatliche
n Gymna

sialen O
berstufe

n in der 
Stadtgem

einde Br
emen. 

 Zeitplan
 

Aufgabe
nstellun

g 
Federfü

hrung / 
Bemerk

ungen 
0. Elter

ninform
ation 

Ende Ok
to-

ber/Anfa
ng  

Novemb
er 

 Nov. 20
17 – 

Jan. 201
8 

Eltern er
halten du

rch versc
hiedene

 Medien
 und Ver

breitung
swege, 

wie z.B. 
Anschre

iben, Ho
mepage

 der Sen
atorin fü

r Kinder 
und Bil-

dung, di
e Inform

ationen 
über das

 Fach- u
nd Profil

angebot
 der Gym

-
nasialen

 Oberstu
fen, der 

Beruflich
en Gymn

asien un
d der do

ppelqua
li-

fizierend
en Bildu

ngsgäng
e, die zu

r Allgem
einen Ho

chschulr
eife füh-

ren. Informat
ionsvera

nstaltung
en/Hosp

itationen
/Tag der

 offenen
 Tür etc.

 
in Schul

en 
 

Referat 
24 bei S

KB 
     Alle Sch

ulen 
Eltern un

d Schüle
rinnen u

nd Schü
ler inform

ieren sic
h im Rah

men des
 Angebo

tes über
 

die schu
lischen A

ngebote
 

1. Abla
uf des A

ufnahm
everfah

rens 
bis 12. F

eb. 
2018 

a) Anm
eldeschl

uss für a
lle Schü

lerinnen
 und Sch

üler 
Referat 

24 bei S
KB 

 
bis 13. F

eb. 
2018 

b) Eing
abeschlu

ss und E
rfassung

 der stad
tweiten A

nwahlza
hlen 

über das
 neu ent

wickelte
 Onlinev

erfahren
 im Schü

lerverze
ichnis 

Referat 
24 bei S

KB  
 

Anschli
eßend 

unverzü
glich 

nach En
tschei-

dung  bis 09. M
är. 

2018 
c) Bew

ertung u
nd Berat

ung der 
einzurich

tenden K
lassenve

rbände 
unter Be

rücksich
tigung ev

entuell b
ereits ab

gestimm
ter Verä

nde-
rungen d

es Platza
ngebots.

 Danach
 Festlegu

ng und Ü
bermittlu

ng 
der Anw

ahlzahle
n einsch

ließlich d
er Setzu

ng von K
apazitäte

n an 
die Schu

len 
d) Aufn

ahmen u
nd ggf. U

mverteilu
ngen un

d Umber
atungen

 von 
Schüleri

nnen un
d Schüle

rn sowei
t erforde

rlich (Ze
itraum 3

 Wo-
chen) 

Referat 
24 bei S

KB 
   Alle Sch

ulen 
Die Schu

len bera
ten die S

chülerinn
en und S

chüler un
d Eltern 

im Falle 
einer gg

f. erfor-
derlichen

 Verände
rung der

 Profilko
mbinatio

nen ode
r Veränd

erung de
r Schuls

tandort-
wahl  



Ablaufp
lan 

zur Aufn
ahme vo

n Schül
erinnen

 und Sc
hülern i

n die Gy
mnasial

e Obers
tufe zum

 Schulja
hr 2018/

2019 
 

 Zeitplan
 

Aufgabe
nstellun

g 
Federfü

hrung / 
Bemerk

ungen 
 

Seite 2 v
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 bis 9. M
är. 2018

 
 12. Mär.

 2018 
bis 16. M

är. 
2018 20. Apr.

 2018 
ab 21. A

pr. 
2018 

e) Eint
ragung d

er aktue
llen Schü

lerzahlen
 für jede

s Profil u
nd den 

freien LK
’s und M

eldung v
on noch

 unterzu
bringend

en Schü
lerin-

nen und
 Schüler

 für die K
onferenz

 
f) Kon

ferenz d
er Gymn

asialen O
berstufe

n (Zuwe
isungsko

nferenz)
. 

Zuweisu
ng von S

chülerinn
en und S

chüler, f
ür die bis

her kein 
Schulpla

tz zur Ve
rfügung 

steht 
 g) Vers

endung 
der Aufn

ahmebe
scheide 

an die S
uS durch

 die 
Schulen

  h) End
e der Wi

derspruc
hsfrist 

 i) Ents
cheidung

 über die
 Aufnahm

e von nie
dersächs

ischen B
ewer-

berinnen
/Bewerb

ern 
 

Alle Sch
ulen 

Die Schu
len gebe

n die An
meldung

en in ein
em tech

nisch un
terstütze

n System
 ein, das

  
zentral b

ei der Se
natorin f

ür Kinde
r und Bil

dung ge
steuert w

ird.   
Alle Sch

ulen, Ve
rtreter S

KB, Ges
amtschü

lervertre
tung, Ze

ntralelte
rnbeirat

 
(Zur Vor

bereitun
g der Pla

nungsko
nferenze

n werde
n die Da

tengrund
lagen in 

den Teil
-

nehmerI
nnen mit

 den Ein
ladungsu

nterlage
n zur Ve

rfügung 
gestellt).

 
Alle Sch

ulen 
Versand

 der Aufn
ahmebe

scheide 
an die S

chülerinn
en und S

chüler u
nd Eltern

 mit Be-
kanntga

be des S
chulplatz

es  
Referat 

24 bei S
KB  

 Referat 
24 bei S

KB und 
alle Sch

ulen 
(Die Auf

nahme v
on Schü

lerinnen
 und Sch

ülern, di
e ihren H

auptwoh
nsitz auß

erhalb d
er 

Stadtgem
einde Br

emen ha
ben, ist n

achrang
ig gegen

über ang
emeldet

en Brem
er Schü-

lerinnen
 und Sch

ülern.) 
2. Abs

timmun
g und Z

usamme
narbeit 

Oktober
/No-

vember
 

 
Planung

 des Au
fnahmev

erfahren
s in die 

Gymnas
iale Obe

rstufe 
Bezogen

 auf den
 Beginn 

des neu
en Schu

ljahres a
b 1. Aug

ust wird 
der Dep

utation f
ür Kinde

r und Bil
dung die

 Planung
 vorgeleg

t: 
- Kap

azitätspr
ognose d

er einzu
richtende

n Klasse
nverbän

de in 
der Einfü

hrungsp
hase  

- sow
eit erford

erlich gg
f. Veränd

erung vo
n Zuordn

ungen d
er 

Schulen
 der Sek

undarstu
fe I 

- zeit
licher Ab

laufplan 
des Aufn

ahmeve
rfahrens

 

Referat 
24 SKB 

 

Mai/Jun
i 

Berichte
rstattun

g in den
 politisc

hen Gre
mien 

über die
 Anwahle

n auf de
r Grundl

age der 
Ergebnis

se des Ü
ber-

gangsve
rfahrens

  in die G
ymnasia

le Obers
tufe 

Referat 
24 SKB 

   
 


