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Erfassung der Bewerberinnen und Bewerber für berufl iche Vollzeitbildungsgänge
unter der Funktion „Bewerber“ in Magellan

In Absprache mit dem Referat 22 sind auch für das kommende Schuljahr alle Bewerberinnen und
Bewerber für berufliche Vollzeitbildungsgänge mit Magellan zu erfassen. Diese Erfassung soll lau-
fend erfolgen, damit auch der Abgleich von Doppelbewerbungen kontinuierlich vorgenommen wer-
den kann. Die Angaben sind Grundlage für das Genehmigungsverfahren zur Klassenbildung. Das
Referat 22 wird auch in diesem Jahr auf eine eigene Abfrage zum Stichtag 01.03.2010 verzichten
und sich der Daten aus Magellan bedienen.

Vorgehensweise :

1. Im ersten Schritt sind alle Altbewerber des beruflichen Bereiches zu löschen. Möchten Sie die
Angaben für Altbewerber jedoch erhalten, sind zur Unterscheidung zu den aktuellen Bewerbe-
rinnen und Bewerbern zumindest die Bewerbungsziele aller Altbewerber zu löschen.

2. Neue Bewerber sind immer erst über den Schülerpool einzugeben. Dieses Vorgehen stellt für
Sie eine Arbeitserleichterung dar. Um die Vorteile des Schülerpools nutzen zu können, ist es
entscheidend, dass der Name in korrekter Schreibweise eingegeben wird.

3. Pflichteingaben sind:

Nachname, Vorname, Geschlecht, Geburtsdatum, Straße, Postleitzahl, Ort, Bewerbung am, „Für
Ziel 1“; wenn erforderlich auch „Für Ziel 2“ und „Für Ziel 3“ (gemeint sind hier die gewünschten
Bildungsgänge), Staatsangehörigkeit(en), wenn erforderlich „Freistellungserklärung“.

4. Alle anderen Daten laut Pflichtenheft Magellan können später nachgetragen werden.

5. Es ist darauf zu achten, dass jede Bewerberin / jeder Bewerber nur einmal erfasst wird.

Bei Fragen und / oder Problemen wenden Sie sich bitte an das Magellan-Team (Herr Hövelmann
Tel:2579, Herr Tiemann Tel: 96848, Herr Zeidler Tel: 10945, Frau Haskamp Tel: 2532), vor allem
dann, wenn Sie Bremer Personen nicht im Schülerpool finden sollten.

Mit freundlichen Grüßen
im Auftrag

gez. Wolfgang Hövelmann


